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KẾ HOẠCH

TỔ CHỨC BẾP ĂN BÁN TRÚ 
NĂM HỌC 2020 – 2021
Thực hiện Quyết định số 3635/QĐ-UBND, ngày 19/8/2020 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2020-2021 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn thành phố Hà Nội;
Thực hiện vào yêu cầu phát triển ngày càng cao về chất lượng dạy học, giáo dục của ngành, của địa phương và nhu cầu của phụ huynh, học sinh trường Tiểu học Trung Văn;
Căn cứ vào tình hình thực tế của địa phương và của nhà trường trong năm học 2020 – 2021,

Trường Tiểu học Trung Văn xây dựng Kế hoạch Tổ chức bếp ăn bán trú năm học 2020 - 2021, cụ thể như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
1. Đánh giá chung

 1.1.Thuận lợi:


- Có đủ CSVC tổ chức bếp ăn bán trú tại trường.

 - Công tác tổ chức dạy và học bán trú của trường được thực hiện từ nhiều năm nay do đó nếp hoạt động của cả công tác quản lí và ăn nghỉ của học sinh đều tốt.
 
- Công tác tổ chức dạy và học, ăn ở bán trú được ngày càng được hoàn thiện về cách thức tổ chức và chất lượng.

 
- Giáo viên và nhân viên nhiều năm làm quen với việc chăm sóc cho học sinh ăn nghỉ trưa tại trường.


- Kinh tế địa phương khá ổn định, là điều kiện thuận lợi cho học sinh được học 2buổi/ ngày và ăn ở bán trú tại trường. 


- Sự quan tâm của chính quyền địa phương, hội cha mẹ học sinh và các tổ chức  trên địa bàn xã cũng tạo điều kiện thuận lợi cho trường tổ chức bán trú.

  
1.2. Khó khăn:

 
   Mét sè häc sinh kh«ng ¨n nghØ tr­a t¹i tr­êng phÇn nµo lµm ¶nh h­ëng tíi nÒ nÕp chung cña líp b¸n tró.
2. Số học sinh ăn bán trú:
	 STT
	c« tr«ng
	líp
	Tæng sè hs
	GHI CHÚ

	1
	Lí Việt Nga 
	1A
	45
	

	2
	Nguyễn Thị Phương phương
	1B
	38
	

	3
	Đ/c Luận + Trang TA
	1C
	34
	

	4
	Nguyễn Nhật Lệ
	1D
	44
	

	5
	Nguyễn Thu Trang
	1E
	39
	

	6
	Nguyễn Thị Bích Ngọc
	1G
	33
	

	7
	Nguyễn Hoàng Anh
	1H
	36
	

	8
	Phùng Thị Phương Mai
	1I
	39
	

	9
	Nguyễn Thu Hiền
	2A
	50
	

	10
	Hoàng Thị Hương
	2B
	38
	

	11
	Nguyễn Thị Hường
	2C
	33
	

	12
	Trần Thị Tuyết Lan
	2D
	51
	

	13
	Trương Thị Mai Lan
	2E
	46
	

	14
	Đào Linh Chi
	2G
	35
	

	15
	Đinh Diệu Hương 
	2H
	49
	

	16
	Bích Phương/Thanh Hằng
	2I
	35
	

	17
	Nga + Hoa
	3A
	51
	

	18
	Doãn Thị Hòa
	3B
	32
	

	19
	Hà Mai Anh
	3C
	29
	

	20
	Nguyễn Thị Thanh Hoa
	3D
	37
	

	21
	Bùi Thị Quyên
	3E
	49
	

	22
	Nguyễn Thị Phương Thảo
	3G
	34
	

	23
	Nguyễn Thị Thúy Oanh
	3H
	32
	

	24
	Phạm Khánh Linh
	3I
	45
	

	25
	Nguyễn Thị Thanh Lan
	3K
	32
	

	26
	Nguyễn Thị Lan
	4A
	53
	

	27
	Chu Phương Thảo
	4B
	34
	

	28
	Nguyễn Ngọc Ánh
	4C
	34
	

	29
	Nguyễn Thị Lĩnh
	4D
	39
	

	30
	Nguyễn Kiều Vân Trang
	4E
	33
	

	31
	Lê Ngân Giang
	4G
	38
	

	32
	Nguyễn Thị Minh Hằng
	4H
	33
	

	33
	Hà Hồng Thắm
	5A
	39
	

	34
	Phùng Thị Ngọc Huyền
	5B
	28
	

	35
	Nguyễn Thị Huyền
	5C
	33
	

	36
	Đinh Thị Lụa
	5D
	21
	

	37
	Đỗ Thùy Dương
	5E
	34
	

	38
	 Phạm Hồng Trang TD +Thu Hà TA
	5G
	26
	

	39
	Đỗ Tuyết Nhung 
	5H
	38
	

	40
	 Đỗ Thị Hòa (Tin) 
	5I
	27
	

	Tổng
	
	
	1451
	


- Năm học 2020 – 2021 nhà trường tiếp tục kí hợp đồng với Công ty TNHH suất ăn Tràng An cung cấp suất ăn cho HS và GV(dựa trên hồ sơ năng lực). Công ty nấu tại bếp ăn của nhà trường.
3. Cơ sở vật chất

- Phòng ăn cho học sinh gồm: Ăn tại lớp (40 lớp)

- Nhà trường có bếp ăn một chiều đầy đủ cơ sở vật chất và trang thiết bị đúng quy chuẩn. Nhà bếp có tủ lưu nghiệm thức ăn, tủ đựng bát, thìa, đồ dùng đựng thức ăn cho học sinh nên đảm bảo vệ sinh ATTP. Có máy sấy bát đảm bảo VS cho HS và GV ăn tại trường.

- HS ngủ tại lớp, 100% các lớp có rèm che nắng mùa hè và giữ ấm vào mùa đông. Bàn ghế hai mặt đảm bảo chỗ ngủ cho HS. Lớp HS bán trú đông sẽ mua mới bổ sung chiếu cho HS nằm ngủ đảm bảo chỗ nằm cho HS. HS được phát chăn giữ ấm vào mùa đông. Các lớp có đầy đủ tủ bán trú.

- Bàn giao đồ dùng bán trú hiện có cho công ty Tràng An để công ty có kiểm kê có kế hoạch mua sắm bổ sung đồ dùng trang thiết bị bán trú đáp ứng kịp thời nhu cầu ăn nghỉ trưa tại trường cho học sinh. (Như nồi, xoong, bát, thìa inox, khay, giỏ nhựa, thùng ủ cơm….), 100% đồ dùng đều bằng inox. Tổ chức kiểm kê tài sản một năm hai lần giữa nhà trường và công ty bán trú (đầu năm, cuối năm).
II. CÔNG TÁC TỔ CHỨC:

 
Thực hiện kế hoạch năm học: 2020 - 2021, để đảm bảo tổ chức tốt việc chăm sóc học sinh, đảm bảo an toàn thực phẩm trong công tác bán trú, trường TH Trung Văn thành lập Ban chỉ đạo  công tác Bán trú đủ các thành phần sau: Ban giám hiệu, Công đoàn, Ban TTND, y tế, Thủ quỹ, kế toán. (Có danh sách kèm theo)
Chỉ đạo thực hiện tốt công tác phòng chống dịch Covid-19 và đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm. Để đảm bảo chất lượng bữa ăn cho học sinh, thực hiện nghiêm việc nhập thực phẩm tại các cơ sở có uy tín, truy xuất được nguồn gốc thực phẩm, việc tiếp nhận thực phẩm được thực hiện theo đúng quy trình. Đội ngũ trực tiếp tham gia bếp ăn bán trú phải kiểm tra sức khỏe, thường xuyên thực hiện sát khuẩn, mang khẩu trang trong suốt thời gian làm nhiệm vụ.

III. KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG:

1. Phân công nhiệm vụ 
a. Đồng chí Giang Thanh Thủy – Hiệu trưởng - Trưởng ban: Phụ trách chung có sự điều chỉnh phối hợp với công ty Tràng An khi cần thiết, trực nhận thực phẩm thứ hai hàng tuần.
b. Đồng chí Nguyễn Thị Bích Hảo- Phó hiệu trưởng- Phó ban: Có trách nhiệm theo dõi công tác bán trú, hoạt động ăn ngủ của học sinh, vệ sinh an toàn thực phẩm của bếp bán trú, vệ sinh lớp ăn bán trú, trực nhận thực phẩm thứ ba hàng tuần.
c. Đồng chí Nguyễn Thị Phương Hà - Thủ quỹ - Phó ban: Tham mưu cho HT cùng duyệt thực đơn ăn hàng tháng với công ty, lấy sĩ số học sinh ăn bán trú và chốt số lượng chính xác vào trước 8h30 sáng hôm sau, kiểm tra thực phẩm, quyết toán suất ăn bán trú hàng tháng với công ty Tràng An. Giám sát việc nhập xuất thực phẩm định lượng và chất lượng suất ăn của HS và GV, lưu sổ sách. Kiểm tra, giám sát khâu nhập thực phầm với bếp bán trú vào lúc 6h-6h30 thứ tư hàng tuần.
d. Đồng chí Lê Thị Hoài Thương – Phó Hiệu trưởng: Tham mưu cho HT cùng duyệt thực đơn ăn hàng tháng với công ty, kiểm tra thực phẩm. Kiểm tra, giám sát khâu nhập thực phầm với bếp bán trú vào lúc 6h-6h30 thứ năm hàng tuần.
d. Đồng chí Nguyễn Văn Khải và Nguyễn Văn Trực – Công ty Tràng An - Ủy viên: Phụ trách việc nhận thực phẩm, đảm bảo vệ sinh, an toàn thực phẩm trong khi chế biến thức ăn, chia cơm, thức ăn đúng giờ, đủ số lượng.

e. Đồng chí Bùi Thị Quyên - Trưởng ban Thanh tra và đồng chí Nguyễn Thị Hiền- chủ tịch Công đoàn - Ủy viên: Phụ trách hoạt động của ban Thanh tra, kiểm tra thực phẩm, khẩu phần ăn hàng ngày, kiểm tra công tác bán trú, lao công vệ sinh nhà trường đột xuất, trực nhận thực phẩm thứ sáu hàng tuần.

g. Đồng chí Nguyễn Thị Ngân – Kế toán - Ủy viên: Quản lí cơ sở vật chất bán trú và công tác tài chính, hoàn thành giấy tờ tài chính, trực nhận thực phẩm thứ năm hàng tuần.
h. Đồng chí Nguyễn Thị Luận  - Nhân viên y tế -  Ủy viên: Hằng ngày, lưu mẫu thức ăn để tủ lạnh, có ghi chép sổ ba bước lưu thức ăn. Kiểm tra an toàn thực phẩm nhà bếp định kì và đột xuất. Theo dõi sĩ số bán trú HS, GV hằng ngày.

i. Đồng chí Đông Thị Hồng Hạnh  - TPT – Tổ chức tốt công tác tuyên truyền VS ATTP, theo dõi vệ sinh các lớp bán trú hằng ngày và sổ nhật kí bán trú.
k. Bà Mai Thị Tân- Phó Ban ĐD CMHS phói hợp giám sát chất lượng thực phẩm, quy trình chế biến suất ăn.

n. Ông Nguyễn Quý Giang và Phạm Văn Tỏ- bảo vệ- ủy viên trực nhận thực phẩm theo ca trực hàng ngày.
m. GVCN trông bán trú đôn đốc thu tiền, đảm bảo an toàn cho học sinh ăn, ngủ theo quy định.

p. GVCN không trông bán trú đôn đốc thu tiền, phối hợp với GV trong quản lý nề nếp, giúp học sinh ăn hết suất.
2. Kế hoạch hoạt động 
2.1. Thực hiện quy trình tổ chức ăn bán trú


- Đầu năm, Ban lãnh đạo, CMHS cùng công ty Tràng An đi truy xuất nguồn gốc thực phẩm.
         - Nâng cấp, bổ sung sửa chữa nhà ăn, bếp nấu, khu chế biến và các trang thiết bị đạt quy chuẩn. 
 - Thực hiện nghiêm túc việc giao nhận thực phẩm dưới sự giám sát của đại diện cha mẹ học sinh, công đoàn nhà trường. Chỉ khi nào việc giao nhận hoàn thành, thực phẩm mới được bàn giao cho nhà bếp để chế biến. Thực phẩm phải có tem mác theo quy định an toàn thực phẩm, hạn sử dụng, đúng đơn vị cung cấp, định lượng, số lượng. Đơn vị cung cấp thực phẩm phải có đủ hồ sơ năng lực, chứng nhận. 
           - Thực hiện nguyên tắc bếp ăn một chiều; khu sơ chế, khu chế biến, bếp nấu và các trang thiết bị đều đạt quy chuẩn. 
- Nhân viên bếp đảm bảo về sức khỏe, có đủ trang phục theo quy định.


- Lên thực đơn đảm bảo đủ chất, đủ lượng theo quy định với từng suất ăn.

- Lưu mẫu thức ăn và thực hiện kiểm thực ba bước đúng quy trình.

- Mỗi tháng họp một lần để đánh giá các hoạt động đã làm được và triển khai các hoạt động của tháng tiếp theo. Riêng tuần đầu tiên tổ bán trú ngày nào cũng họp giao ban nhanh vào cuối giờ ăn nhằm nhanh chóng đưa hoạt động bán trú vào nề nếp.

- Thực hiện tốt mọi phong trào thi đua cũng như mọi quy định của các cấp, các ngành đề ra nhằm đảm bảo kỉ cương, trật tự an toàn trong nhà trường, không để các tai nạn đáng tiếc xảy ra. Đặc biệt quan tâm đến việc an toàn thực phẩm cho HS. Kiểm tra, giám sát chặt chẽ hợp đồng mua thực phẩm sạch của đối tác. Kiểm tra chất lượng cũng như số lượng hàng ngày. Đôn đốc các tổ công tác hoàn thành mọi nhiệm vụ được giao.
2.2. Phân công nhiệm vụ cụ thể:


+ Tổ bảo vệ: Bảo vệ an toàn tài sản của nhà trường, an ninh trật tự trường học. Đóng cổng trường sau khi học sinh tan học 10 phút. Giờ ăn bán trú, phụ huynh đón con không đi xe vào sân trường.

+ Lao công : Đảm bảo trường học luôn sạch sẽ, không có giấy rác bừa bãi trong khu vực nhà trường. Cử trực luân phiên buổi trưa 2 người/ ngày. 

+ Tổ nhà bếp: Chế biến thức ăn đủ chất dinh dưỡng, chia suất ăn đảm bảo đúng giờ, hợp vệ sinh an toàn tực phẩm, sử dụng găng tay, đeo khẩu trang, buộc tóc gọn gàng khi chia cơm. ĐC trưởng bếp cùng phối hợp với ĐC Hà ghi thực đơn ăn của GV-HS hằng ngày công khai lên bảng và có trách nhiệm đôn đốc nhân viên trong tổ bếp làm việc.

+ Ban thanh tra: Thanh tra bán trú, kiểm tra thực đơn,số lượng, chất lượng bữa ăn hàng ngày.


+ Tổ bán trú ( ĐC Phương Hà): kiểm tra số lượng suất ăn hàng ngày,  Chốt số lượng HS ăn thực tế hằng ngày với công ty.


+ Đ/c Hạnh, Thắm: Tuyên truyền, nhắc nhở học sinh thực hiện tốt việc an toàn giao thông, không chơi các trò chơi nguy hiểm, chạy nhảy, đá bóng sau khi ăn

+ ĐC Luận : Hằng ngày đảm bảo lưu mẫu thực phẩm. Kiểm tra vệ sinh phòng ăn bán trú. Ghi chép sổ 3 bước thức ăn theo quy định. Theo dõi sổ nhật kí và theo dõi sĩ số hằng ngày.

+ GVNV trông bán trú có trách nhiệm đôn đốc nhắc nhở HS ăn hết suất cơm, giữ vệ sinh chung, sắp xếp chăn gối gọn gàng. GV trông trả gối cho HS giặt 2 lần/ tháng, giặt chăn sau mỗi đợt rét.

+ Ban giám hiệu: Phụ trách  chung, đôn đốc và nhắc nhở mọi hoạt động của các tổ công tác, xây dựng kế hoạch hoạt động từng tháng, họp và rút kinh nghiệm cho tháng sau hoàn thành tốt hơn. Điều chỉnh nhân sự kịp thời khi có sự thay đổi hoặc GV, NV nghỉ.
III. PHƯƠNG HƯỚNG, CHỈ TIÊU, BIỆN PHÁP

1. Phương hướng
Năm học 2020 - 2021 là năm  tiếp tục“Đổi mới căn bản và toàn diện giáo dục và đào tạo, đáp ứng yêu cầu công nghiệp hóa, hiện đại hóa trong điều kiện kinh tế thị trường định hướng xã hội chủ nghĩa và hội nhập quốc tế”. Năm học thực hiện lớp học bán trú theo QĐ của Bộ Y tế số 4128/2001/ QĐ- BYT ngày 03/10/2001 về việc ban hành các quy định và điều kiện đảm bảo an toàn thực phẩm tại các nhà ăn, bếp ăn tập thể, văn bản số 937 ngày 28/8 /2000 của liên ngành Y tế và GDDT về việc tăng cường VSATTP và chăm sóc sức khỏe.

Trên cơ sở đó, trường Tiểu học Trung Văn đã triển khai thực hiện và đề ra các chỉ tiêu, biện pháp thực hiện như sau:

2. Chỉ tiêu phấn đấu
    a. Duy trì sĩ số HS ăn bán trú từ đầu năm đến cuối năm học ít thay đổi.
    b.  Công tác chăm sóc sức khoẻ HS

 - Tổ chức khám sức khỏe cho HS toàn trường đầu năm. Nhân viên y tế trực các giờ bán trú đầy đủ.

 - Đảm bảo cho học sinh ăn, nghỉ đúng giờ giấc, đủ về số lượng và  đảm bảo về chất lượng.


 - Thức ăn của học sinh phải được nấu chín, hợp vệ sinh và an toàn cho sức khỏe. Thực hiện 100% ăn chín uống sôi.


 - Thực phẩm có nguồn gốc rõ ràng, tuyệt đối không sử dụng phẩm màu công nghiệp, chất phụ gia trong chế biến, đồ để lưu trong tủ lạnh…..
    c. Công khai thực đơn hàng tháng, hè lên trang web của nhà trường và hàng ngày trên bảng tin.
3. Biện pháp thực hiện
   * Duy trì sĩ số:

 - Họp phụ huynh học sinh đầu năm, tổ chức cho PHHS đăng kí học sinh ăn bán trú, phân tích để phụ huynh hiểu và tham gia, ủng hộ.


 - Ôn định nề nếp bán trú ngay đầu năm học.

  * Chất lượng dạy và học:

 - Chỉ đạo tổ trưởng, giáo viên chủ nhiệm nhắc nhở động viên HS ăn hết suất. 

 - Kiểm tra chất lượng học sinh bán trú để chỉ đạo kịp thời, có hiệu quả.

 - Ban thanh tra nhân dân và công đoàn kiểm tra định kì và đột xuất bếp ăn bán trú thường xuyên.
  * Công tác nuôi và chăm sóc sức khỏe HS

- Học sinh được trang bị bàn ghế đầy đủ, sạch sẽ, thoáng mát.

- Ban chỉ đạo quán triệt giáo viên, nhân viên trông bán trú hoàn thành tốt công việc được giao.


- Giao công việc cụ thể cho GV trông bán trú về việc chăm sóc học sinh ăn nghỉ, bảo quản đồ dùng bán trú. 


-  Thường xuyên giáo dục ý thức giữ gìn vệ sinh cho học sinh: không xả rác bừa bãi, rửa tay trước và sau khi ăn , sau khi đi đại tiện, biết tự phục vụ bản thân…


- Ban lãnh đạo nhà trường xây dựng nội quy phòng ăn bán trú cụ thể, chi tiết, yêu cầu học sinh thực hiện tốt để đảm bảo vệ sinh, an toàn ăn uống.

   *  Chất lượng bếp ăn:

 
 - Lên thực đơn ăn từng bữa ăn cụ thể trong tuần, có thực đơn hàng ngày đảm bảo khẩu phần ăn cho mỗi học sinh: đủ chất, đủ lượng, ngon miệng và ATTP.


 - Tổ chức phối kết hợp giữa nhà trường với thường vụ hội cha mẹ học sinh kiểm tra ATTP thường xuyên, định kỳ.

   *  Các biện pháp khác

- Phối hợp với hội cha mẹ học sinh tổ chức kiểm tra thường xuyên ở các bộ phận.


- Thường xuyên kiểm tra chất lượng bữa ăn, đảm bảo đủ chất lượng và hợp vệ sinh


- Thực hiện tốt nề nếp học sinh ngủ nghỉ trưa tại trường, đảm bảo sức khỏe để các em tiếp thu bài học tốt.


- Làm tốt công tác chăm sóc sức khỏe ban đầu cho học sinh. Phối hợp với trạm y tế xã kiểm tra sức khỏe định kỳ cho các em.

Với phương châm các bữa ăn ngon đủ dinh dưỡng đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm góp phần nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện nhà trường. Ban lãnh đạo nhà trường cũng như các ban ngành đoàn thể, các lực lượng tham gia trực tiếp, gián tiếp công tác bán trú đều phải thực hiện  nghiêm túc kế hoạch trên đồng thời tăng cường cơ sở vật chất bán trú ngày càng hiện đại hóa đáp ứng nhu cầu ăn và  nghỉ của HS góp phần nâng cao chất lượng dạy học - giáo dục của nhà trường.
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT;

- Lưu VP.
 
	
	HIỆU TRƯỞNG

Giang Thanh Thủy 


	UBND QUẬN NAM TỪ LIÊM

TRƯỜNG TIỂU HỌC TRUNG VĂN

Số:……./QĐ-THTV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                   Trung Văn, ngày  05  tháng 9 năm 2020


      QUYẾT ĐỊNH

V/v kiện toàn Ban chỉ đạo công tác bán trú

Năm học 2020 - 2021
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC TRUNG VĂN

Căn cứ vào quy định hoạt động dạy học hai buổi/ ngày đối với học sinh Tiểu học của Bộ GD&ĐT.

         Thực hiện Quyết định số 3635/QĐ-UBND, ngày 19/8/2020 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2020-2021 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn thành phố Hà Nội
;
Căn cứ nhiệm vụ năm học 2020-2021 của trường tiểu học Trung Văn,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Ban Ban chỉ đạo công tác bán trú của trường Tiểu học Trung Văn (Có danh sách kèm theo).

Điều 2. Các đồng chí trong ban chỉ đạo có trách nhiệm xây dựng kế hoạch,  thực hiện, kiểm tra, giám sát, công khai mọi hoạt động liên quan đến công tác bán trú trong nhà trường.


Điều 3. Các ông (bà) có tên tại điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày kí. 

	Nơi nhận:

- Như điều 1; 

- Lưu VP .
	HIỆU TRƯỞNG
Giang Thanh Thủy



                 DANH SÁCH BAN CHỈ ĐẠO CÔNG TÁC BÁN TRÚ

(Ban hành kèm theo quyết định số     /QĐ-THTV ngày    tháng   năm 2020)

	1. 
	Đ/C Giang Thanh Thủy
	Hiệu trưởng                 
	Trưởng ban

	2. 
	Đ/C Nguyễn Thị Bích Hảo
	Phó Hiệu trưởng                
	Phó ban

	3. 
	Đ/C Nguyễn Phương Hà
	Thủ quỹ                             
	Phó ban

	4. 
	Đ/C Nguyễn Văn Khải    
	QL Công ty Tràng An                     
	Ủy viên

	5. 
	Đ/C Bùi Thị Quyên
	Trưởng ban Thanh tra       
	Ủy viên

	6. 
	Đ/C Nguyễn Thị Phương Lan
	Tổ trưởng khối 2               
	Ủy viên

	7. 
	Đ/C Nguyễn Thị Ngân  
	Kế toán                               
	Ủy viên

	8. 
	Đ/C Nguyễn Thị Luận
	Nhân viên y tế                            
	Ủy viên

	9. 
	Đ/C Đông Thị Hồng Hạnh
	TPT
	Ủy viên


BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TỔ CÔNG TÁC BÁN TRÚ
NĂM HỌC 2020 -2021
	STT
	Họ tên
	Chức danh
	Phân công nhiệm vụ

	1. 
	Nguyễn Thị Bích Hảo


	P.HT
	Có trách nhiệm theo dõi các hoạt động công tác bán trú, vệ sinh an toàn thực phẩm của bếp ăn bán trú, hoạt động ăn ngủ của HS và công tác chăm sóc của tổ bán trú, chất lượng và VSATTP của bếp Bán trú. Đôn đốc và nhắc nhở mọi hoạt động của các tổ công tác, xây dựng kế hoạch hoạt động từng tháng, họp và rút kinh nghiệm cho tháng sau hoàn thành tốt hơn. Báo cáo với Hiệu trưởng điều chỉnh nhân sự kịp thời khi có sự thay đổi hoặc GV,NV nghỉ.

	2. 
	Lê Thị Hoài Thương
	P. HT
	Phối hợp theo dõi các hoạt động công tác bán trú, vệ sinh an toàn thực phẩm của bếp ăn bán trú, hoạt động ăn ngủ của HS và công tác chăm sóc của tổ bán trú, chất lượng và VSATTP của bếp Bán trú. Đôn đốc và nhắc nhở mọi hoạt động của các tổ công tác. 

	3. 
	 Nguyễn Thị Luận  
	NV y tế
	Hằng ngày, lưu mẫu thức ăn để tủ lạnh, có ghi chép sổ ba bước lưu thức ăn. Kiểm tra an toàn thực phẩm nhà bếp định kì và đột xuất. Kiểm tra vệ sinh các lớp bán trú.Theo dõi sĩ số bán trú HS,GV hằng ngày

	4. 
	 Nguyễn Phương Hà
	Thủ quỹ
	Tham mưu cho HT cùng duyệt thực đơn ăn hàng tháng với công ty, lấy sĩ số học sinh ăn bán trú và chốt số lượng chính xác vào trước 8h30 sáng hôm sau, kiểm tra thực phẩm, quyết toán xuất ăn bán trú hàng tháng với công ty Tràng An. Giám sát việc nhập xuất thực phẩm định lượng và chất lượng xuất ăn của HS và GV, lưu sổ sách. Kiểm tra thực đơn ăn hàng ngày của GVNV và học sinh.

	5. 
	Đông Thị Hồng Hạnh
	TPT
	Theo dõi vệ sinh các lớp bán trú hằng ngày và sổ nhật kí bán trú. Tuyên truyền, nhắc nhở học sinh thực hiện tốt việc vệ sinh ăn uống, không chơi các trò chơi nguy hiểm, chạy nhảy, đá bóng sau khi ăn, để khay ăn đúng nơi quy định.

	6. 
	 Nguyễn Quý Giang
	NV bảo vệ
	Kiểm tra, giám sát khâu nhập thực phầm với bếp bán trú vào lúc 6h-6h30. Kiểm tra vệ sinh khu bếp bán trú vào cuối ngày (theo ca trực)

	7. 
	 Phạm Văn Tỏ
	NV bảo vệ
	Kiểm tra, giám sát khâu nhập thực phầm với bếp bán trú vào lúc 6h-6h30. Kiểm tra vệ sinh khu bếp bán trú vào cuối ngày (theo ca trực)

	8. 
	Mai Thị Tân

	TT CMHS
	Kiểm tra, giám sát khâu nhập thực phầm với bếp bán trú. Kiểm tra vệ sinh khu bếp bán trú, VS ATTP

	9. 
	các đ/c trông BT
	GVCN, GVCB
	GVNV trông bán trú có trách nhiệm chia cơm và đôn đốc nhắc nhở HS ăn hết khẩu phần theo thực đơn. Đảm bảo cho HS ngủ đúng giờ, giữ vệ sinh chung, sắp xếp chăn gối gọn gàng. GV trông trả gối cho HS giặt 2 lần/ tháng, giặt chăn sau mỗi đợt rét.


                                                                                           HIỆU TRƯỞNG                                                              
                                                                                        Giang Thanh Thủy
DANH SÁCH TỔ THỰC HIỆN CÔNG TÁC BÁN TRÚ

(Ban hành kèm theo quyết định số    /QĐ-THTV ngày 5 tháng 9 năm 2020)

	STT
	Họ và tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1. 
	 Nguyễn Thị Bích Hảo
	Phó Hiệu trưởng                
	Tổ trưởng

	2. 
	Nguyễn Phương Hà
	Thủ quỹ                             
	Tổ phó

	3. 
	Lê Thị Hoài Thương
	Phó Hiệu trưởng                
	Tổ phó

	4. 
	 Nguyễn Thị Ngân
	Kế toán
	Tổ viên

	5. 
	 Nguyễn Thị Luận 
	Nhân viên y tế                            
	Tổ viên

	6. 
	 Đông Thị Hồng Hạnh
	TPT
	Tổ viên

	7. 
	 Nguyễn Quý Giang
	Bảo vệ
	Tổ viên

	8. 
	 Phạm Văn Tỏ
	Bảo vệ
	Tổ viên

	9. 
	các Đ/C trông BT
	Giáo viên, nhân viên
	Tổ viên


	UBND QUẬN NAM TỪ LIÊM

TRƯỜNG TIỂU HỌC TRUNG VĂN

Số:……./QĐ-THTV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

                   Trung Văn, ngày 5 tháng 9 năm 2019


      QUYẾT ĐỊNH

V/v kiện toàn Tổ công tác bán trú

Năm học 2020 - 2021
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC TRUNG VĂN

Căn cứ vào quy định hoạt động dạy học hai buổi/ ngày đối với học sinh Tiểu học của Bộ GD&ĐT.


Thực hiện Quyết định số 3635/QĐ-UBND, ngày 19/8/2020 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2020-2021 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn thành phố Hà Nội
;
Căn cứ nhiệm vụ năm học 2020-2021 của ngành Giáo dục và Đào tạo quận Nam Từ Liêm và trường tiểu học Trung Văn,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Tổ công tác bán trú của trường Tiểu học Trung Văn (Có danh sách kèm theo).

Điều 2. Các đồng chí trong Tổ công tác có trách nhiệm hoàn thành nhiệm vụ được phân công, trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc cần báo cáo ngay với Ban chỉ đạo để kịp thời giải quyết.


Điều 3. Các ông (bà) có tên tại điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày kí. 
	Nơi nhận:

- Như điều 1; 

- Lưu VP .
	HIỆU TRƯỞNG
Giang Thanh Thủy
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