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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN NAM TU LIEM Péjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6:495(0/QD-UBND Nam Tir Liém, ngay () { thdng 7 ndm 2023
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét chi tiéu va ban hanh ké hoach tuyén dung
vién chirc lam viée tai cac co sé giao duc cong lap truc thudc
UBND quédn Nam Tir Liém nam 2023

UY BAN NHAN DAN QUAN NAM TU LIEM

Cén cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phiong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Vién chire ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, bo sung mét sé
diéu ciia Ludt Cdn bg, cong chire va Ludt Vién chiec ngay 25/11/2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chiic;

Can cu cac Thong tw cua Bo Noi vu: s6 06/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 ban hanh Quy ché té chire thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chire,
thi ndng ngach cong chiic, thi hodc xét thing hang chite danh nghé nghiép vién
chite; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién chire, thi ndng ngach cong

chue, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghzep vién chite; s6 02/202 J/TT
BNV ngay 11/6/2021 quy dinh md sé, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép
luong doi véi cdc ngach cong chite chuyén nganh hanh chinh va céng chiic
chuyén nganh véan thu;

Can cuw cac Théng tuw cua Bo Gido duc va Pao tao: s6 02/2021/TT-
BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 quy dinh md so, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién chire gidng day trong cdc co SO
gido duc mam non, phé thong céng lap, sé 08/2023/TT-BGDPT ngay 14/4/2023
stra déi, bé sung mot s6 diéu cua cde Thong twr sé6 01/2021/TT-BGDPT,
02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDOT, 04/2021/TT-BGDPT ngay 02 thding
02 nam 2021 cua Bé Gido duc va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chite danh
nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chire giang day trong cdc co so gido
duc mam non, pho thong cong lap; sé 21/2022/TT-BGDPT ngay 28/12/2022 quy
dinh md s6, tiéu chuin chite danh nghé nghiép, bé nhiém va xé}) luwong vién
chike thiét bi, thi nghiém trong cdc co sé gido duc phé théng va truong chuyén
biét cong lap;
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Cén cik Théng tw s6 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua B Vin
héa, Thé thao va Du lich quy dinh md sé, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va
xép lwong vién chirc chuyén nganh thu vién;

Céin cir cde Quyét dinh cia UBND Thanh phé: sé 25/2021/0P-UBND
ngay 19/11/2021 ban hanh Quy dinh vé quadn 1y t6 chirc bé mdy, bién ché, cdn bg,
céng chikc, vién chike, nguoi lao dong trong té chike hanh chinh, don vi su nghiép
céng ldp, doanh nghiép cé von nha nude thudc thém quyén quan Iy cia Uy ban
nhén dén thanh phé Ha Néi; sé 4969/0P-UBND ngay 10/12/2022 vé viéc giao
chi tiéu Ké hoach phdt trién kinh té - xd héi va du todn thu, chi ngdn sdch nim
2023 ciia thanh phé Ha Noi; sé 2488/0D-UBND ngay 27/4/2023 vé viéc giao
Quyén Chii tich Uy ban nhdn dén qudn Nam Tir Liém nhiém kp 2021-2026;

Cén cir cde van ban cua S¢ Néi vu: Cong van sé 952/SNV-XDCQ ngay
10/4/2023 vé viéc tham dinh chi tiéu tuyén dung vién chirc nganh gido duc qudn
Nam Tir Liém; sé6 1270/SNV-CCVC ngay 09/5/2023 vé viéc gop y ké hoach t6
chike tuyén dung vién chikc ndm 2023;

Cén cik Quyét dinh sé 3579/0D-UBND ngay 21/12/2022 ciia UBND qudn

Nam Tir Liém vé viéc giao chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va dw

toan thu, chi ngan sach quan Nam Tur Liém nam 2023,
Xét dé nghi cua Truong phong Noi vu quan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét chi tiéu va ban hanh ké hoach tuyén dung vién chirc lam
viéc tai cac co s& gido duc cong l1ap truc thuoc UBND quan Nam Tu Liém nam
2023 nhu sau:

1. Téng sb chi tiéu tuyén dung 86 chi tiéu, trong do:

a) Gido vién: 73 chi tiéu, trong do:

- Giao vién THCS hang I1I, ma s6 V.07.04.32: 63 chi tiéu;

- Gido vién Tiéu hoc hang III, ma s6 V.07.03.29: 10 chi tiéu;

b) Nhan vién: 13 chi tiéu, trong do:

- Nhan vién Thu vién truong THCS, mé s6 V.10.02.07: 04 chi tiéu;

- Nhan vién Thiét bj - thi nghiém truong THCS, ma sé V.07.07.20: 06 chi tiéu;

- Nhan vién Van thu truong Tiéu hoc, ma s& 02.008: 03 chi tiéu

2. Ban hanh ké hoach té chirc tuyén dung vién churc lam viéc tai cac co so
gido duc cong lap truc thuéc UBND quan Nam Tir Liém nam 2023.

3. Hinh thic tuyén dung: thi tuyén (02 vong) theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu.

Piéu 2. Giao phong Noi vu chu tri tham muu UBND quén thanh lap Hoi
dong tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac co s& gido duc cong lap truc thude
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UBND quan Nam Tir Liém nam 2023 dé thuc hién viéc tuyén dung theo quy
dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 3.Chanh Vin phong HDND va UBND, Truéng phong Noi vu,
Trudng phong Tai chinh - Ké hoach, Truong phong Gido duc va Pao tao, Hiéu
trudng cac co sd gido duc cong lap truc thudc quan, cac co quan, don vi va ca
nhén co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. S

- ~

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Pidu 3; U TICH

- S& N§i vu; |

- Lanh dao UBND quan;

- Luu: VT, NV.

4% Thanh Long




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

Nam Tir Liém, ngay 03 thdng 7 ndm 2023

KE HOACH
Té chire tuyén dung vién chire lam viéc tai cic co sé gido duc cong lap
truc thuge UBND quan Nam Tir Liém nam 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A 4 50 /OPb-UBND ngay 05 /7/2023
ciia Uy ban nhén dédn qudn Nam Tir Liém)

UBND quén Nam Tu Liém ban hanh ké hoach tuyén dung vién chuc lam
viéc tai cac co so gido duc cong ldp truc thudc UBND quan Nam Tiur Liém nam
2023 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dung bd sung vién chirc lam cong tac giang day va vién chirc phuc
vu gidng day tai cac co s¢ giao duc cong lap truc thugec UBND quan dang vi tri
viée 1am, dam bao chét luong, du vé sb luong, ding co cdu, gép phin xiy dung
d6i ngfi vién chire dép tng yéu cau nhiém vu gido duc va dao tao cta quéan.

C
2. Yéu cau ¢
Viéc tuyén dung vién chic nganh gido duc dam bao cong khai, khach AN

quan, dan chu, céng bing va ding quy dinh cta phép luét.

I1. PIEU KIEN I'U TUYEN, CHI TIEU TUYEN DUNG

1. Piéu kién, ti¢u chuin ding ky du tuyén

1.1. Diéu kién chung

Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan téc, nam nit,
thanh phan x4 hoi, tin ngudng, tén gido duoc dang ky du tuyén vién chie:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- Tir du 18 tudi tro 1én;

- C6 phiéu ding ky du tuyén theo mau quy dinh;

- Co ly lich rd rang;

- Co van béng, chirng chi dao tao pht hop véi vi tri viéc lam can tuyén;

- C6 du stre khée dé thyc hién nhiém vu.

1.2. Piéu kién, ticu chudn cu thé doi véi tirng chirc danh nghé nghiép
tuyén dung

(Theo Phu lic kem theo)

1.3. Nhitng nguwoi khéng dwoc ding ki duw tuyén

- Mt ndng luc hanh vi dan su hoidc bj han ché nang luc hanh vi dan sur.
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- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban 4an, quyét
dinh vé hinh su cua toa an; dua vao co sd cai nghién bat budc, dua vao co sé
gido duc bit budc, dua vao truong gido dudng.

2. Chi tiéu tuyén dung:

Téng sb chi tiéu vién chirc duge giao: 1.930 vién chirc; tong s6 chi tiéu vién
chire hién ¢6: 1.733 vién chirc; Tdng s6 chi tiéu tuyén dung: 86 chi tiéu, cu thé:

- Khéi Tiéu hoc: 13 chi tiéu (Gido vién: 10; Nhan vién: 03)

- Khoi THCS: 73 chi tiéu (Gido vién: 63; Nhan vién: 10)

(C6 Biéu sé 01 va Biéu sé 02 kém theo)

I1I. UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

1. P6i twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugce cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2.

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quén ddi, si quan cong an, quin nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam céng tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan su cip xi nganh quan su co s& duogc phong quan ham si quan du bi da
dang ky ngach si quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cta ngudi hudng chinh sdch nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé ctua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat déc hoa hoc, con Anh hung
Luc lugng vil trang, con Anh hung Lao déng: Puoc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2.

- Ngudi hoan thanh nghia vu quén sur, nghia vu tham gia céng an nhéan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Trudng hop nguoi du tuyén vién chie thude nhiéu dién wu tién thi chi
duoc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

Luu y: Hb so uu tién néu trén phai duogc co quan c6 thdm quyén cap trudc
thoi diém hét han nhan Phiéu ding ky du tuyén.

IV. PHIEU PANG KY DU TUYEN, LE PHI DU TUYEN, THOI
GIAN, PIA PIEM TIEP NHAN PHIEU

1. Phiéu diing ky duw tuyén

1.1. Nguoi ding ky du tuyén vién chire truc tiép ndp 01 Phiéu dang ky du
tuyén (theo mdau dinh kém) vao mdt vi tri viéc lam tai mot truong cé chi tiéu
tuyén dung trong toan quan (néu dang ky du tuyén vao 2 vi tri tro 1én sé bi loai
khoi danh sach du thi).

- Nguoi dang ky du tuyén vién chirc phai khai day du cac ndi dung yéu
cau trong Phiéu ding ky du tuyén tinh dén thoi diém ndp phiu va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xdc cia cdc ndi dung ké khai trong phiéu. Céc ndi dung
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khai trong phiéu phai diy du, chinh xac vdi cc thong tin dugc ghi trong gidy tor
ban gbc da dugce co quan ¢ thim quyén cép tinh dén trude thoi diém chdt nop
phiéu dang ky du tuyén.

- Ngudi diang ky du tuyén phai truc tiép ndp phiéu dang ky du tuyén, néu
trudng hop ndp ho phai ndp kém theo gidy iy quyén cd céng ching hogc ching
thuc clia co quan ¢6 tham quyén.

- Nguoi dang ky du tuyén khong duoc ddi nguyén vong sau khi ndp
phiéu. Cac phiéu ding ky du tuyén khong dién diy du cac thong tin bt bude
trong phiéu dang ky du tuyén dugc coi la phiéu khong hop 1& va khéng du didu
kién dy tuyén.

- MAu Phiéu dang ky du tuyén dugc dang tai tai Cong thong tin dién tir
cua quan Nam Tur Liém (http://namtuliem.hanoi.gov.vn)

Luu p: Khi tiép nhan phiéu dang ky du tuyén, can bd tiép nhan phai yéu
cau ngudi ndp phiéu ding ky du tuyén xuét trinh cin cudc cdng dan.

1.2. Sau khi ¢6 théng bao cong nhan két qua trung tuyén, ngudi tring
tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chirc dé xuit trinh ban
chinh kém ban sao cé c¢ong chirng hodc ching thuc cic van béng, chimg chi, két
qua hoc tap, déi tuong uu tién (néu co) ... theo yéu cAu ctia vi tri tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung theo quy dinh.

1.3. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén
theo quy dinh hodc ¢é hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc co quan c6 tham quyén tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén sir dung vin
bing, ching chi khong ding quy dinh thi s& bi huy két qua trang tuyén.

2. Lé phi du tuyén:

Lé phi tuyén dung thuc hién thec Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B6 Tai chinh quy dinh muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va str
dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thiang hang cong chuc, vién chirc;

Can ctr thong bdo danh sach nguoi du didu kién, tiéu chuan tham gia
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung s& théng bao thoi gian, dia diém, céch thirc
ndp phi tuyén dung trudce khi td chue tuyén dung.

3. Thoi gian tiép nhan phiéu diing ky du tuyén:

Tu ngay 11/7/2023 dén 17 gio 00 phat ngay 09/8/2023, trir cic ngay Thu
7, Chui nhat trong tuan va ngay 18 (Budi sang tir 08h00’ dén 1 1h30’ Budi chiéu
tir 13h30’ dén 17h00”)

4. Dia chi tlep nhén phleu

B& phéan Tiép nhan va tra két qua g1a1 quyét TTHC quan Nam Tir Liém

(S6 1 pho Huy Du, phuong Cau Dién, quén Nam Tix Liém, TP. Ha Noi)

V. HINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG, XAC bINH NGUOI

TRUNG TUYEN

V B I e Y



1. Hinh thitc tuyén dung:

Thi tuyén 02 vong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic.

2. N§i dung tuyén dung:

2.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

- Hinh thtc thi: Thi trdc nghiém trén mdy vi tinh.

- Nbi dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

+ Phin I: Kién thic chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phép luat vién chic,
chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phut.

+ Phan II: Ngoal ngit, 30 cau hai theo yéu ciu cia vi tri viéc lam vé mot
trong nam thir tiéng Anh, Nga, Phap, Pirc, Trung Quoc hoac ngoa1 nglr khac do
nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut.

- Mi2n phén thi ngoai ngit dbi véi cac truong hop sau:

+ Cé bang tdt nghiép chuyén nganh ngoai nglr cung trinh do dao tao hodc
& trinh dé dao tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu theo
yéu cau cta vi tri viéc lam dy tuyén.

+ C6 bang tbt nghiép cung trinh d¢ dao tao hodc & trmh do dao tao cao
hon so voi trinh do dao tao chuyén moén, nghlep vu theo yéu cau cua vi tri viée
lam du tuyén hoc tap o nuorc ngoai hoac hoc bing tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam,
dugc co quan c6 tham quyen cong nhan.

- Két qua thi vong 1 duorc xéc dinh theo sb cau tra 101 ding cho ting phan
thi, néu tra 1oi dung tir 50% s cau hoi trd 1én cho timg phan thi thi nguoi du
tuyén duoc thi tlep vong 2.

- Viéc tb chirc thi tric nghiém vong 1 thuc hién theo Quy ché t6 chuc thi
tuyén, tuyén dung cong chire, vién chire, thi nang ngach cdng chirc, thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, tuyén dung
cdng chire, vién chire, thi nang ngach cong chtrc, thi hodc xet thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 ctua B6 Noi vu.

- Khéng phuc khao két qua dbi voi bai thi tric nghiém trén mdy vi tinh.

2.2. Vong 2: Thi mon nghzep vu chuyén nganh

- Hinh thuec thi: Phong van.

- NGi dung th1 Kiém tra kién thuc, ky nang hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cAu ctia vi tri viéc 1am can tuyén.

- Thoi gian thi: 30 phut (trude khi thi phong van thi sinh c¢6 khéng qué 15
phiit chuan bj).

- Thang diém: 100 diém.
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- Viée td chire thi phong van vong 2 thuc hién theo Quy ché tb chirc thi
tuyén, tuyén dung cdng chirc, vién chire, thi ndng ngach cong chtrc, thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, tuyén dung
coéng chirc, vién chic, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV
ngay 02/12/2020 cua B Noi vu.

- Khéng thue hién viée phic khao dbi voi két qua thi vong 2 (bang hinh
thirc phong van).

3. Xac dinh ngudi tiving tuyén trong ky tuyén dung vién chirc

a) Ngudi triung tuyén trong ky tuyén dung phai cé du cic diéu kién sau:

- Hoan thién day du hd so theo quy dinh va ding theo Phiéu dang ky du
tuyén. Truong hop cic van bang, ching chi va théng tin cung cap khéng khép
v6i Phiéu dang ky du tuyén, co quan tuyén dung c6 quyén hiy bo két qua trang
tuyén cua thi sinh.

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 s diém vong 2 cong vai diém uu tién (néu c6) cao hon lay theo thit tur
diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cta timg vi tri viéc lam.

b) Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 tong s6 diém vong 2 cong voi
diém wu tién bang nhau & chi tiéu cudi cung ctia vi tri viéc lam can tuyén thi
ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyén.

¢) Truong hop néu van khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén thi Chu
tich UBND Quén quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tu wu tién nhu sau:

- Ngudi ¢6 trinh dé chuyén mén dang ky du tuyén cao hon.

- Xép loai tét nghiép cao hon.

- C6 diém hoc tap trung binh toan khéa cia vin bang di sir dung khi déng
ky du tuyén cao hon.

- C6 thoi gian cdng tac c6 déng BHXH bat bude ding vi tri viée lam
nhiéu hon.

- Nguoi du tuyén la nit.

- Ngudi c6 tudi doi cao hon.

d) Ngudi khéng trang tuyén trong ky tuyén dung vién chirc khong dugc
bao luwu két qua cho céc ky tuyén dung lan sau.

VI. KINH PHi TUYEN DUNG

- Kinh phi chi hoat dong xay dung ndi dung 6n tip cho tuyén dung, xay
dung ngén hang dé thi va té chirc thi cia Hi dong tuyén dung, cac Ban, té gitp
viéc ciia Hoi ddng va céc ndi dung khac ¢6 lién quan dén ky tuyén dung duoc
chi tir 1& phi du thi va ngudn ngan sach UBND quén giao dé thuc hién nhiém vu
tuyén dung cong chirc, vién chirc hang nam.

. W
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- Mirc chi 4p dung theo Nghi quyét sé 10/2019/NQ-HPND ngay
04/12/2019 ctia HDND thanh phé Ha Néi vé viéc quy dinh mét s6 nodi dung,
mirc chi thudc thdm quy?n ctia UBND thanh phd va cac vin ban phéap ly hién
hanh; Nghi quyét s 16/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 ctia HDND thanh
phd Ha Noi vé viée quy dinh mét sé ndi dung va mirc chi thudc thAm quyén cua
HPND thanh phé Ha Noi.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chi tich UBND quan

- Quyét dinh thanh lap Hdi dong tuyén dung vién chirc, Ban Giam sét ky
tuyén dung vién chirc theo quy dinh ctia phap luét.

- Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung va tuyén dung thi sinh tring
tuyén vao vién chirc.

2. Hoi dong tuyén dung vién chirc

- Thanh lap cac Ban gitp viéc dé td chire thuc hién ké hoach tuyén dung
vién churc theo quy dinh.

- Lap K& hoach chi tiét viéc t chire thuc hién, thoi gian dia diém t6 chirc
thi, théng béo cong khai dé céc tap thé, c4 nhan dugc biét va thuc hién; té chirc
thi, chdm thi, giai quyét cac vin dé phét sinh trong qua trinh tuyén dung vién
chire theo quy dinh.

- Téng hop két qua tuyén dung vién chirc bao cdo Chu tich UBND Quin
quyét dinh cong nhan.

- Thue hién cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh phdp luat hién hanh.

3. Ban Giam sat ky tuyén dung

- Thuc hién nhiém vu, quyén han, trach nhiém theo quy dinh tai biéu 36
Quy ché té chirc thi tuyén, tuyén dung cong chirc, vién chirc, thi ning ngach
céng chirc, thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ban hanh
kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo Nbi vu.

4. Phong Ngi vu

- Tham muu UBND quén xay dung va trién khai thuc hién ké hoach tuyén
dung vién chirc lam viéc tai cac co s& gido duc cong lap truc thuéc UBND quén
Nam Tu Liém nam 2023.

- La co quan thuong truc cua Hoi déng tuyén dung, tham muu Hai dong
tuyén dung trién khai thuc hién nhiém vy theo quy dinh phap luat hién hanh.

- Tham muu UBND quén chi dao trién khai kiém tra déi chiéu hd so cua
ngudi tring tuyén; xac minh nhimng truong hop ¢é dau hiéu sir dung béang cap,
gidy to gia, khong diing quy dinh va xir ly cac trudng hop vi pham theo quy dinh
cua phap luat.

- Tham muu Chu tich UBND quédn phé duyét két qua tuyén dung, ban
hanh quyét dinh tuyén dung va thuc hién bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép

d . 2 2a "'
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luong dbi véi ngudi trang tuyén theo quy dinh cta phéap luat; béo céo két qua
tuyén dung theo yéu cau ctia S Noi vu, UBND Thanh phd.

- Huéng dan cac don vi su nghiép cong lap thuc hién tiép nhén, ky hop
déng lao dong ddi véi vién chire tring tuyén.

- Tham muu kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cédo vé tuyén dung vién
chtre theo tham quyén.

5. Phong Gido duc va Dao tao

- Phéi hop véi phong Noi vu tham muu UBND quan, Hoi dong tuyén
dung vién chtrc trién khai thuc hién ké hoach tuyén dung vién chirc lam viéc tai
cac co so giao duc cong lap truc thu¢c UBND quén Nam T Liém nam 2023.

- Ctr c4n bd tham gia Hoi dong tuyén dung vién chirc lam viéc tai céc co s&
gido duc tiéu hoc, trung hoc co s& cong 1ap truc thuéc UBND quan Nam Tt Liém.

6. Phong Tai chinh - Ké hoach

- Phéi hop véi phong Noi vu xdy dung du toan ky tuyén dung va hudng
dan quyét toan kinh phi phuc vu ky tuyén dung vién chirc theo quy dinh.

- Tham muu UBND quén bd tri kinh phi phuc vu cong tac tuyén dung
vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra quan

- Cir can bd, cong chirc tham gia Ban giam sat ky tuyén dung.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo chi dao cua lanh dao UBND quén.

8. Phong Tu phap

- Ctr can b tham gia Ban Giam sat ky tuyén dung.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo chi dao cua lanh dao UBND quaén.

9. Cong an quan

- Phéi hop véi phong Néi vu td chire xac minh hd so, vin bang, chimg chi
clia nguoi tring tuyén (khi ¢6 yéu cdu) va tham muu UBND quén xir 1y céc
truong hop vi pham theo quy dinh cua phap luat.

- Cir can bd tham gia Ban giam sat ky tuyén dung.

- Phéi hop véi céc don vi ¢6 lién quan té chire dam bao an ninh, trat tu, an
toan trong ky tuyén dung va tham gia mot sé nhiém vu trong qué trinh thuc hién
tuyén dung khi duogc yéu cau theo quy dinh.

10. Phong Y té, Trung tim Y té quén

- Ctr can b, bac si tham gia truc tai cac dia diém t6 chirc tuyén dung dam
bao strc khoe cho Hoi dong tuyén dung va thi sinh du tuyén.

11. Pién lyc Nam Tiur Liém

- Xay dung phuong an dam bao cung cap dién tai dia diém thi tuyén trong
nhing ngay tuyén dung.

12. Viin phong HPND va UBND



8

- B4 tri dia diém dé t4 tiép nhan phiéu thuc hién tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén cua thi sinh theo ké hoach.

- Cir can bd Coéng nghé thong tin phdi hop t6 chirc thuc hién cong tac
tuyén dung theo yéu cau.

- Niém yét cong khai theo quy dinh Ké hoach tuyén dung va cac Théng
bao vé cong tac tuyén dung tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh quén.

13. Phong Van hoa va thong tin; Trung tim Vian héa thong tin va
thé thao

- Phéi hop v6i phong Noi vu thue hién cong tac tuyén truyén, phd bién ké
hoach tuyén dung, thong tin cic ndi dung, két qua vé tuyén dung trén cong
thong tin dién tir quan.

14. Cac phong, ban, don vi

Cutr can bg, cong chirc tham gia, thuc hién cac nhiém vu, cac ndi dung theo
chi dao cia UBND quén, Chu tich UBND quén.

15. Céc don vi sy nghiép gido duc cong lap truwec thuoc UBND quin

- Thong bao cong khai Ké hoach té chirc tuyén dung vién chirc lam viée
tai cac co sé gido duc cong lap truc thugc UBND quén Nam Tiu Li€ém ndm 2023
tai don vi theo quy dinh;

- Thuc hién ky hop ddng lam viéc ddi vdi nguoi trﬁng,tuyén vién chuc
theo quy dinh.

- Phéi hop voi Hoi dong tuyén dung chuén b co sé vat chét va cac diéu
kién theo yéu cau (néu co).

Can ctr Ké hoach, yéu ciu céc phong, ban, nganh cé lién quan phéi hop
thuc hién dé ky tuyén dung duoc dién ra thuan loi, nghiém tic, ding quy dinh.
Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu c6 vudng mic, phat sinh, cac don vi bao
c4o vé UBND quén Nam Tir Liém, Hoi dong tuyén dung vién chirc lam viéc tai
cac co s& gido duc codng lap truc thugc UBND quan Nam Tur Liém ndm 2023
(qua phong Noi vu, sb dién thoai: 024.38372949) dé giai quyét.

Céc ndi dung théng bdo khac c6 lién quan dén ky tuyén dung vién chirc
gido duc nam 2023 dugc niém yét cong khai tai Tru s& UBND quén, B$ phén
tiép nhan va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh quéan Nam Tir Liém va trén
cdng théng tin dién tir quan Nam Tir Liém (http.//namtuliem.hanoi.gov.vn)./.




PHU LUC
PIEU KIEN, TIEU CHUAN
POI VOI CAC CHUC DANH NGHE NGHIEP DU TUYEN VIEN CHUC

I. Chirc danh gio vién tiéu hoc hang IIT (mi s6 V.07.03.29)

Tiéu chudn gido vién tiéu hoc hang III duge quy dinh tai Thong tw sé
02/2021/TT-BGDDOT ngay 02/02/2021 cua Bé Gido duc va Dao tao quy dinh ma
6, tiéu chudn chirc danh rghé nghiép va bé nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong cdc truong tiéu hoc cong ldp; Théng tw sé6 08/2023/TT-BGDDPT ngay
14/4/2023 ciia Bé Gido duc va Pao tao sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cde
Théng tw sé  01/2021/TT-BGDPT, 02/2021/TT-BGDPT, 03/2021/TT-BGDPT,
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bg Gido duc va Dao tao
quy dinh md sé, tiéu chudn chite danh nghé nghiép va bé nhiém, xép luong vién
chike giang day trong cdc co s6 gido duc mam non, phé théng céng ldp.

1. Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi diwing

C6 bang dai hoc trd 1én thude nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
tiéu hoc.

Trudng hop mén hoc chua du gido vién c6 bing ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va cé chimg chi
bdi dudng nghiép vu s pham danh cho giao vién tiéu hoc theo chuong trinh do
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu

a) Nam duoc chi truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu ciu cta nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va trién
khai thuc hién vao cac nhiém vu dugce giao;

b) Thuc hién giang day, gido duc bao dam chét lugng theo chuong trinh
gido duc, ké hoach giao duc ctia nha truong;

¢) Van dung dugc kién thirc vé gido duc hoc va tam sinh 1y loa tudi vao
thuc tién gido duc hoc sinh;

d) C6 kha ning 4p dung dugc cic phwong phap day hoc va gido duc phat
trién phém chét, nang luc cho hoc sinh;

d) C6 kha ning phdi hop véi dong nghiép, cha me hoc sinh va cong dong
dé nang cao hiéu qua gido duc cho hoc sinh;

e) Thudng xuyén tu hoc, tu bdi dudng dé phat trién nang luc chuyén mén
ban than; biét ap dung cac két qua nghién ctu khoa hoc su pham tng dung vao
thuc té giang day, gido duc; hudng dan hoc sinh tu lam duoc do dung day hoc;

g) Cé kha nang tng dung cong nghé théng tin trong hoat déng nghé
nghiép; c6 kha nang sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan tdc thiéu sé theo
yéu cau vi tri viéc lam.
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II. Chirc danh gido vien THCS hang III (ma 56 V.07.04.32)

Tiéu chudan gido viéen THCS hang Il dwoc quy dinh tai Thong tw 56
03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bé Gido duc va Dao tao quy dinh ma
$6, tiéu chudn chire danh nghé nghiép va bé nhiém, xép luong vién chirc giang
day trong cdc truong trung hoc co so cong ldp; Thong tu 56 08/2023/TT-
BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bé Gido duc va Dao tao sua doi, bé sung maot s6
diéu cua cdc Thongtwsé 01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDPT,
03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh ma $6, tiéu chudn chire danh nghé nghiép va bé
nhiém, xép luong vién chitc giang day trong cdc co so gido duc mam non, pho
thong cong lap.

1. Tiéu chuin vé trini dé dao tao, boi duong

C6 bing dai hoc tré 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido
vién trung hoc co so.

Truong hop mén hoc chua du gido vién co bang ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai co bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va c6 ching chi
bdi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc co sé theo chuong
trinh do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

2. Tiéu chuin vé nang lwe chuyén mén, nghiép vu

a) Nim duogc chi truong, ducng 161, chinh sach, phap luét cia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cAu cla nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s
va trién khai thuc hién vao nhiém vu dugc giao;

b) Nam viing kién thirc cia mon hoc duoc phan céng giang day; c6 kha
ning xay dung dugc ké hoach day hoc va gido duc theo huéng phét trién pham
chét, nang luc hoc sinh;

¢) C6 kha ning 4p dung c6 hiéu qua cac phuong phép day hoc va giao duc
phat trién phém chét, nang luc hoc sinh, tich cuc hda hoat dong ctia hoc sinh;

d) Str dung dugc cac phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap,
rén luyén va su tién bd ctia hoc sinh theo huéng phat trién phdm chit, ning
luc hoc sinh;

d) C6 kha nang tu van tim ly, huéng nghiép cho hoc sinh; 16ng ghép céc
hoat dong tu van tdm ly, huéng nghiép vao trong hoat dong day hoc va gido duc;

e) Xay dung dugc moi quan hé hgp tac véi cha me hoc sinh, cac td churc, ca
nhén c6 lién quan trong viéc thuc hién cac hoat dong day hoc, giao duc hoc sinh;

g) Xay dung va thuc hién ké hoach hoc tap, boi dudng phat trién chuyén
moén, nghiép vu cua ban than;

h) C6 kha niang ung dung cong nghé théng tin trong hoat dong nghé
nghiép; c6 kha nang str dung ngoai ngit hodc sur dung tiéng dan toc thiéu sb theo
yéu cau vj tri viéc lam.
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II1. Chite danh Thu vién vién hang IV (mi s6 V.10.02.07)

Tiéu chudn Thw vién vién hang 1V dwoc quy dinh tai Thong tu 56
02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
quy dinh md s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va xép lwong vién chirc
chuyén nganh thu vién.

1. Tiéu chuén vé trinh dé dao tao, boi duing

C6 bang tbt nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh théng tin - thu vién.
Trudng hop tét nghiép trung cip tré 1én chuyén nganh khac phai cé chimg chi
bdi dudng kién thirc, k¥ niang nghé nghiép chuyén nganh théng tin - thu vién do
co quan, t chirc c6 thim quyén cp.

2. Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu

a) Nam duoc nhiing quy dinh cua phap luét vé cong tac thu vién;

b) C6 kién thirc co ban vé nghiép vu thu vién;

¢) C6 nang luc huéng dan nguoi st dung thu vién tiép can va khai thac
thong tin, thu vién;

d) C6 kha nidng Uung dung coéng nghé thong tin dé thuc hién nhiém vu
duogc giao;

d) Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

IV. Chirc danh Vin thw vién trung cap (ma s 02.008)

Tiéu chudn Vin thw vién trung cdap dwoc quy dinh tai Théng tw s6
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bé Noi vu quy dinh md so, tiéu chudn
chuyén mén, nghiép vu va xép lwong doi voi cde ngach cong chite chuyén nganh
hanh chinh va céng chire chuyén nganh van thu.

1. Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, boi duwong

C6 bing tét nghiép trung cap trd 1én v4i nganh hodc chuyén nganh vén thu
hanh chinh, van thu - luu trit, luu trit, luu trlr va quan ly thong tin. Trudng hop
c6 bang tét nghiép trung cap trd [én chuyén nganh khéc phai ¢6 ching chi boi
dudng nghiép vu van thu do co sé dao tao co thAm quyén cép.

2. Tiéu chuéin vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu

a) Nam viing quy trinh nghiép vu va céc nhiém vu cu thé cia vin thu co
quan theo quy dinh;

b) Sur dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau
nhiém vu.

V. Chitc danh Nhan vién thiét bi thi ughiém (ma s6 V.07.07.20)

Tiéu chudn nhdn vién thiét bi thi nghiém trucng hoc dwoc quy dinh tai Thong
ti s6 21/2022/TT-BGDPT ngay 28/12/2022 cua Bé Gido duc va Pao tao quy dinh
md scf, tiéu chudn chite danh nghé nghiép, bé nhiém va xé}J lwong vién chirc thiét bi,
thi nghiém trong cdc co so gido duc phé thong va trucng chuyén biét cong ldp.

! WO
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1. Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duéing
a) C6 bing tdt nghiép cao ding try 1én chuyén nganh Céng nghé thiét bi
truong hoc (hodc cé bang tdt nghiép cao diang tré 1én céc chuyén nganh khac
phu hop véi vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém ¢ truong trung hoc);
b) Hoan thanh chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép vién chirc thiét bi, thi nghiém theo quy dinh.
2. Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu
a) Hiéu va biét van dung chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach,
phéap luédt cia Nha nudc, quy dinh va yéu cAu ctia nganh déi véi cip hoc vao
trong linh vuc cong tac;
b) Thuc hién co6 hiéu qua ké hoach gido duc cua nha truong;
c¢) C6 kha nang quan ly, str dung, bao quan thiét bi; phong chdng chay nd va
chita chay trong truong hop xay ra chay nd trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém;
d) C6 kha néng sua chira, tu lam va phdi hop véi gido vién, hoc sinh, cha
me hoc sinh lam d6 dung day hoc, thiét bi don gian;
d) C6 kha nang van dung linh hoat, phéi hop va hd trg gido vién sir dung
c6 hiéu qua thiét bi, thi nghiém vao thuc tién giang day cho hoc sinh;
e) C6 kha ning ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép.
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PiNH

Qué quin, nghé nghiép, chie danh, chire
Ngay, thang, | vu, don vi cong tic, hoc tip, noi & (trong,

niam sinh ngodii nwéc); thanh vién cdc td chire chinh
tri - xi hdi.......)

Mdi quan hé Ho va tén

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, S higu Xép loai
thé:lg, nim Tén trudng, co Trinh d§ clia vin Chuyen'ngénh .dz’io Nganh Hll:lh b;;ing,'
cip viin 5% 8o 6o o viin bing, bang, tao (ghi theo bang dio t thire hi
biing, : p chirng chi chirng diém) 20120 1 ga0 tao £ cllll?g

chiing chi chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu ¢6)
Tir ngay, thing, nim dén
ngay, thiang, nim

Co quan, to chire, don vi cong tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ng, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & muc nay)

N8 YT et B s o ovmms o TS0 0 S B S s e e e
MBI thi 1 HOC 0% Lviniieiie ittt ettt et et e e e e e e e e e e e e e
VL. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lya chon va ghi ré ding ky thi mot trong nam thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung
Qubc, Pic hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Thong bao tuyén dung. Thi
sinh dugc mién thi mén ngoai ngir khéng phai dién thong tin & muc nay).

e Ioy AT IEORT MRS ot v vns 4 s s S s o S T I A 4 R R e SR T S AR AR
VIL DOI TUQONG UU TIEN (néu c6 ghi chinh xac thudc dbi tuong wu tién nao)

Toi xin cam doan nhirng 161 khai trén cua toi 12 ding sur that tir nhirng gidy to, vin
bang, chirng chi ban gbe di duge co quan c6 thim quyen cép. Sau khi nhén dugce thong bao
trang tuyén toi s& hoan thién ho so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung ctia
toi ¢ bi co quan ¢ thdm quyén tuyén dung huy bo, tdi s& chiu trach nhiém trude phap ludt
va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi ding vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, td chire, don vi cé chi tiéu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong (mg 6 Nam, Nit.
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