UBND QUAN NAM TU LIEM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI Ai)(‘)NG'TUYEN DUNG Péc 1ap - T do - Hanh phiic
VIEN CHUC NAM 2023
sé: /3/+QD-HPTD Nam Tir Liém, ngay 0b thang 9 nim 2023
QUYET PINH
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Ve viéc pheé duyét ndi dung, tai ligu on tap doi véi ky tuyén dung vién chirc
lam viée tai cic co s& gido duc truc thue UBND quin Nam Tir Liém nam 2023

HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC QUAN NAM TU LIEM

’ Cén cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa
déi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cwr Ludt Vién ,ckzi"é-‘;ngc‘zy 15/11/2010; Ludt siea doi, b6 sung mot 56
diéu cua Ludt Can bé, clfo‘ngn‘éh@o'rz'c‘z Ludt Vién chitc ngay 25/11/2019;

Céin cie Nghy dinfisé 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, @wd;c;tg;‘va qudn ly vién chirc;

Cin cir Théng wesé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia BS Néi vu ban
hanh Quy ché to chikc thi ;ay"n, xét tuyén cong chirc, vién chikc, thi ndng ngach
cong chikc, thi hodc xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chike, vién chie, thi ndng ngach céng chikc, thi hodc xét {4\
thing hang chiec danh nghé nghiép vién chikc; s

Céin cié cdc Quyét dinh cia UBND Thinh phd: s6 25/2021/0D-UBND N

ngéy 19/11/2021 ban hanh Quy dinh vé quén Iy 16 chikc b§ mdy, bién ché, cdn bg,
cong chitc, vién chikc, nguoi lao dong trong 16 chitc hamh chinh, don vi sw nghiép
céng ldp, doanh nghiép co vén nha nude thuge thim quyén quan Iy cua Uy ban
whdn dan thanh phd Ha Néi; s6 2488/0P-UBND ngay 27/4/2023 vé viéc giao
Quyén Chi tich Uy ban nhdn ddn qudn Nam Tir Liém nhiém kp 2021-2026;

Cdn cur cdc Quyé't dinh cua UBND qudn Nam Tuw Liém: 56 1950/0D-
UBND ngay 03/7/2023 vé viéc phé duyét chi tiéu va ban hanh Ké hoach tuyén
dung vién chikc lam viée tai cdc co s¢ gido duc cong ldp truc thupc UBND
qudn Nam Tie Liém ndm 2023; s6 2336/QP-UBND ngay 03/8/2023 vé viéc
thanh lap Hoi déng tuyén dung vién chitc lam viéc tai cdc co so gido duc cong
lép truc thupc UBND qudn Nam Tir Liém nam 2023;

Xét dé nghi ciia Ban xdy dyng danh muc tai liéu én tdp vong 2.

QUYKET PINH:
Pidu 1. Phé duyét noi dung, tai liéu on tap thi phong vén vong 02 - ky tuyén
dung vién chtc lam viéc tai cdc co so gido duc cong 1ap truc thude UBND quén
Nam Tir Liém ndm 2023 nhu sau:
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- Gi4o vién Tiu hoc hang III, mé s V.07.03.29: Phu luc 01

- Gido vién THCS hang III, ma s6 V.07.04.32: Phu luc 02

- Nhan vién Vin thu truong Tiéu hoc, ma s6 02.008: Phy luc 03

- Nhén vién Thu vién truéng THCS, mé s6 V.10.02.07: Phy luc 04

- Nhéin vién Thiét bj - thi nghiém trudng THCS, mé s6 V.07.07.20: Phu luc 05

Dicu 2. G1ao phong Ni vu quan céng bd Quyét dinh phé duyet ndi dung, tai
ligu 6n tap trén cong thong tin dién tir quan theo quy dinh, cung cap noi dung on
tap cho don vi phéi hop 8 chirc ky thi & thyc hién theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND, Truéng phong Noi vu, Trudng
phong Tai chinh - K& hoach, Truéng phong Gido duc va Péo tao quén, Trudng cic
phong, ban, don vi c6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh quyét dinh ndy./. D

Noi nhin
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao UBND quin;
- Céng thong tin dién tir quan;
-Luu: VT, NV. Q’\/

Trin Thanh Long



PHU LUC1
Tai liéu 6n tap thi phong van vong 02, ky tuyén dung vién chirc lam viéc tai
cac co' s¢ gido duc cong 1ap trye thugc UBND quin Nam Tir Liém nim 2023
Gido vién Tiéu hoc hang III (M sé V.07.03.29)
(Kém theo Quyét dinh s6 2X4YOP-HPTD ngay 06 thang 9 nim 2023
cua Hoji déng tuyén dung vién chirc lam viéc tai cdc co sé gido duc cong lap
truc thugc UBND qudn Nam Tir Liém nim 2023)

I. Céc quy dinh phap luit d6i véi vién chire cong tac trong don vi s
nghiép gido duc va dao tao cong lap:

1. Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

2. Luft s6 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira déi, bd sung mot sé didu
cua Luat Cén bg, cong chirc va Luit Vién chirc.

3. Luét Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019.

4. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mét sé didu cta luat gido duc.

5. Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi v& tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc.

6. Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bd Gido duc va
Dio tao quy dinh mi sb, tiéu chuin chic danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
lwong vién chirc gidng day trong céc trudng tiéu hoc cong lap.

7. Théng tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta B§ Gido duc va
Dao tao stra dbi, bd sung mét sé didu cia céc théng tu sé 01/2021/TT-BGDPT,
02/2021/TT-BGDDT,  03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-BGDDPT  ngay
02/02/2021 ctia B4 GD&DT quy dinh ma s, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
va b nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cic co s& gido duc mim non,
phd thong cong lap.

8. Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cta By Gido duc
va Dio tao ban hanh quy dinh chudn nghé nghiép gido vién co s gido duc
phé théng.

9. Thong tur s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua Bo Gi4o duc va
Pio tao ban hanh Chuong trinh gido dyc phé thong (phan Tiéu hoc).

II. Chuyén mén, nghiép vu cia vién chirc gido vién:

1. Vén dung kién thirc chuyén mén, phwong phép, hinh thirc té chirc day
hoc dé xay dung ké hoach bai day, huéng dan hoc sinh giai quyét bai tap thudc
ndi dung kién thirc mén hoc trong chu'o'ng trinh tiéu hoc ldp 3 - Chuo’ng trinh
gido duc pho thong 2018 (d6i véi tat ca cde vi tri gido vién), cu thé nhu sau:



STT| Mén Tai liu tham khéo 1

Séch hoc sinh Am nhac 3; T4c gia: Hoang Pong,.D() Thi
Minh Chinh (dng Téng Chu bién), Nguyén Thi Thanh
Binh (Chu bién), Mai Linh Chi, Nguyén Thi Nga, Déng
Khanh Nhat; Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

Sach hoc sinh Tin hoc 3; Tac gia: Nguyén Chi Céng
(Téng Chu bién), Hoang Thi Mai (Chu bién), Phan Anh,
Nguyén Thu Hién, Nguyén B4 Tuén, Ha Dang Cao Tung,
Ding Bich Viét; Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.
Sach hoc sinh Ngoai ngit 3 (Global success); Téc gia:
A Hoang Van Vén (Tc’Sng~Chﬁ bién), P.h‘an Ha (Cha bié?),
(Tiél:lg Anh) Ng‘uyén Thi Hai Ha, D6 Th~1 Ngc)c,: H1én', Dao Ngocz LQ,C,
Tran Huong Quynh, Nguyén Quoc Tudn; Nha xuat ban
Gido duc Viét Nam.

2. | Tinhoc

2. Bénh gié hoc sinh tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tu s§ 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cta B trudng B Gido duc va Pao tao.

3. Giai quyét c4c tinh huéng thyc t& vé chuyén mén nghiép vu gin véi linh
vuc du tuyén.



PHU LUC 2
Tai li¢u 6n tap thi phong véin vong 02, ky tuyén dung vién chirc lam viée tai
cdc co' s& gido duc cong lap true thugc UBND quin Nam Tir Liém nim 20&3
Gié'o vién THCS hang III (M3 s6 V.07.04.32)
(Kem the‘o Quyéf dinh s6 2F A¥7QP-HPTD ngay 06 thing 9 nim 2023
ctia Hoi dong tuyén dung vién chikc lam viée tai cdc co sé gido duc cong ldp
truc thugc UBND qudn Nam Tir Liém ndm 2023)

I. Cic quy dinh phap lut d6i véi vién chitc cong tac trong don vi sw
nghiép gido duc va dao tao cong lap:

1. Lu4t Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.

2. Luat s 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bd sung mét sb diéu
cua Luét Can bé, cong chirc va Ludt Vién churec.

3. Luft Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019.

4. Nghi dinh sé 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phi Quy dinh
chi tiét mét sb didu ctia ludt gido duc.

5. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngy 25/9/2020 ctia Chinh phti vé tuyén
dung, str dung va qué.n ly vién chire.

6. Thong tur sb 03/2021/TT -BGDPT ngay 02/02/2021 cua B Gido duc va
Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuln chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
lwong vién chirc giang day trong céc truong trung hoc co s¢ cong lap.

7. Théng tr s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cia B Giao duc va
Pio tao sira ddi, b sung mot sb diéu cia cac théng tu s 01/2021/TT-BGDPT,
02/2021/TT-BGDPT, 03/2021/TT-BGDPT, 04/2021/TT-BGDDPT  ngay
02/02/2021 ciia B GD&DT quy dinh ma sb, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
va bd nhiém, xép lrong vién chirc gidng day trong céc co so gido duc mam non,
phd thong cong 14p.

8. Théng tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B Giao duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh chuin nghé nghiép giéo vién co s& gido duc
phd théng.

9. Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua By Gido duc va

Pao tao ban hanh Chuong trinh gido duc phd thong (phan Trung hoc co s8).
II. Chuyén mén, nghiép vu ciia vién chirc giao vién:
1. Vén dung kién thirc chuyén mén, phuong phép, hinh thirc t6 chirc day

hoc dé xay du'ng ké hoach bai day, huéng dan hoc sinh giéi quyét bai tap thudc
ndi dung kién thitc mén hoc trong chtro’ng trinh THCS lop 7 - Chwong trinh

Gido duc pho thong 2018 (@61 véi tdt cd cdc vi tri gido vién), cu thé nhur sau:
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STT

Tai liéu tham khao

1) Bo sach Két noi tri thiic véi cuge song, Sach hoc sinh
Toén 7 - tap 1; Tac gid: Ha Huy Khodi (Tong Chu bién),
Nguyén Huy Poan (Chi bién), Cung Thé Anh, Nguyen
Cao Cuong, Tran Manh Cudng, Dodn Minh Cuong, Tran
Phuong Dung, ST Pic Quang, Lwu B4 Thing, Ding
Hing Théng; Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.
2) Bj sach Két ndi tri thitc véi cude sng; Séch hoc sinh
Toén 7 - tap 2; Téc gia: Ha Huy Khodi (Téng Chi bién),
Nguyén Huy Poan (Chi bién), Cung Thé Anh, Nguyén
Cao Cudng, Trin Manh Cuong, Dodn Minh Cuong, Tran
Phuong Dung, St Duc Quang, Lwu B4 Thing, Ping
Hung Théng; Nhi xuét ban Gido duc Viét Nam.

Khoa hoc ty
nhién (Vat ly)

B0 sach Két néi tri thirc voi cudc song; Sach hoc sinh Khoa
hoc tr nhién 7; Téc gid: Vi Vin Hing (Téng Chu bién),
Ma1 Vin Htmg, Lé Kim Long, Blh Gia Thinh (dong Chu




Ngit vin

1) Bd séch Két ndi tri thirc véi cude sc‘;ng; Sach hoc sinh
Ngir vin 1 - tap 1; Téc gia: Biii Manh Hing (Tong Chi
bién), Phan Huy Diing, Nguyén Thi Ngan Hoa (dong
Chu bién), Nguyén Thi Mai Lién, Lé Tra My, L& Thi
Minh Nguyét, Nguyén Thi Nuong, Nguyén Thi Hai
Phuong; Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

2) B sach Két ndi tri thirc voi cudc sdng; Sach l,lgc sinh
Ngit vin 7 - tép 2; Téc gia: Bui Manh Hung (Tc”‘mg Chu
bién), Phan Huy Diing, Nguyén Thi Ngén Hoa (dong Chu
bién), Duong Tudn Anh, Nguyén Linh Chi, Dang Luu;
Nha xuét ban Gigo duc Viét Nam.

(Lich strva Dia
ly) Bialy

Bd sach Két ndi tri thic vdi cude sbng; Sach hoc sinh
Lich sir va Pia Iy 7; Téc gia: Vii Minh Giang (Téng Chi
bién xuyén sudt phan Lich str), Nghiém Pinh Vy (Tong
Chit bién cAp THCS phén Lich sit), Nguyén Thi C6i, Vi
Van Quén (ddng Chu bién phan Lich sir), Pham Dirc
Anh, Pham Thi Thanh Huyén, Pang Héng Son; Dao
Ngoc Hung (Téng Chu bién phén Dia li), Nguyén Dmh
Giang, Pham Thi Thu Phuong (ddng Chu bién phén Dia
1f), Nguy&n Thi Thu Hién, Dng Thi Hué, Phi Cong Viét;
Nha xut ban Gido duc Viét Nam.

(Lich sx va
Dia ly) Lich sir

B0 sach Két ndi tri thirc véi cude séng; Sach hoc sinh
Lich st va Dia ly 7; Téc gia: Vii Minh Giang (Téng Chu
bién xuyén sudt phan Lich sir), Nghiém Dinh Vy (Téng
Chi bién cAp THCS phan Lich sir), Nguyén Thi Céi, Vil
Van Quan (déng Chu bién phén Lich sir), Pham Duc
Anh, Pham Thi Thanh Huyén, Déang Héng Son; Pao
Ngoc Hing (Téng Chi bién phan Dia li), Nguyén Dinh
Giang, Pham Thj Thu Phuong (dong Cht bién phan Dia
1i), Nguyén Thi Thu Hién, Pang Thi Hué, Phi Cong
Viét; Nha xuét ban Gido duc Viét Nam.

Giado duc
cong dan

Bo sach Két ndi tri thirc véi cude séng; Sach hoc sinh
Gi4o duc cong dan 7; Téc gia: Nguyén Thi Toan (Tong
Chu bién), Tran Thi Mai Phuong (Chi bién), Nguyén Ha
An, Nguyén Thi Hoang Anh, Pham Thi Kim Dung,
Nguyan Thi Tho; Nha xuét ban Gio duc Viét Nam.

10.

Ngoai  ngir
(Tiéng Anh)

Bc}, séch Két ndi tri thirc véi cude song; Sach hoc sinh
Tiéng Anh 7 (Global success); Tac gia: Hoang Van Van




(Téng Chu bién), Nguyén Thi Chi (Chu bién), Lé K{m?
Dung, Nguyén Thuy Phuong Lan, Phan Chi 1\’Igh1’a,
Luong Quynh Trang, Nguyén Quoc Tuan; Nha xuat ban

Gido dyc Viét Nam. , '
I | Gido dyc the | Bo sich Két ndi tri thic véi cude séng; Séch hoc sinh
chéit Giéo duc thé chét 7; Téc gia: Nguyén Duy Quyét (Tong

Cha bién), H6 Péc Son (Chu bién), Vi Tudn Anh,
Nguyén Xuin Poan, Nguyén Thi Ha, Lé Truong Son
Chan Hai, Ngé Viét Hoan, Trdn Manh Hing; Nha xut
ban Gido duc Viét Nam.

12. | Am nhac B§ sach Két néi tri thirc véi cudc séng; Sach hoc sinh
Am nhac 7; Tac gia: Hoang Long, P Thi Minh Chinh
(dong Téng Cha bién), Vii Mai Lan (Chi bién), Bui Minh
Hoa, Lé Thi Tuyét, Nguyén Thi Thanh Vén; Nha xuét
ban Gido dyc Viét Nam.

13. | Tin hoc Bo séch Két néi tri thic véi cude séng; Sach hoc sinh
Tin hoc 7; Téc gia: Nguyén Chi Céng (Téng Chu bién),
Ha Ding Cao Tung (Chii bién), Phan Anh, Bui Viét Ha,
Dinh Thi Hanh Mai, Hoang Thi Mai; Nha xuét ban Gido
duc Viét Nam.

14. | My thuat B6 sach Két nédi tri thirc véi cudc séng; Sach hoc sinh
My thudt 7; Tdc gid: Nguyén Xuin Nghij (Téng Chu
bién), Poan Thi My Huong (Chu bién), Pham Duy Anh,
Vi Thi Thanh Huong; Nha xuét bén Gido duc Viét Nam.

2. Banh gid hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh trung hoc phd thong ban
hanh kém theo Théng tu sé 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cta Bd Giso
duc va Pao tao.

3. Giai quyét céc tinh hudng thuc t& vé chuyén mén nghiép vy gén véi linh
vuc du tuyén.



. PHU LUC 3
y 1li¢u on tap thi phong v4n vong 02, ky tuyén dung vién chirc Iam viéc tai
€ ¢0's¢' gido duc cong lap trye thude UBND quan Nam Tir Liém niim 2023

‘ Yan thw vién trung cap (Ma s6 02.008)
, (Kém th‘eo Quyét dinh 56 20YOP-HPTD ngay Ok thing 9 nim 2023
cua Hoi dong tuyén dung vién chirc lam viéc tai cdc co s¢ gido duc cong ldp
truc thugc UBND quén Nam Tir Liém nam 2023)

L. Céc quy dinh phép luit doi véi vién chirc cong tic trong don vi si
nghiép gido duc va dao tao cong lap:

1. Luét Vién chirc s6 58/2010/QHI2 ngay 15/11/2010.

2. Ludt sb 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bb sung mot s6 diéu
cua Luédt Can b, cong chirc va Luat Vién chirc.

3. Luét Gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019.

4. Nghi dinh sb 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh phii Quy dinh

chi tiét mot s diéu cua ludt gido duc.
5. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén

dung, sir dung va quan ly V1en chue.
6. Van ban hop nhét s6 04/VBHN-BNV ngay 19/7/2022 cua B6 No6i vu

quy dinh ma sb, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu.

II. Chuyén mén, nghiép vu ciia vién chirc:

1. Luit Luru trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011

- Pidu 8. C4c hanh vi bj nghiém cim

- Diéu 10. Trach nhiém cta Luu trif co quan

- Piéu 11. Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Lru trit co quan

- Piéu 16. Xéc dinh gi4 trj tai liéu

- Pidu 17. Thoi han béo quén tai liéu

2. Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thw

- Piéu 3. Giai thich tir ngit

- Diéu 4. Nguyén tic, yéu cau quan ly cong tac vin thu

- Piéu 6. Trach nhiém ctia co quan, t8 chirc, c4 nhan dbi véi cong tac van thu

- Chuong III. Quan ly van ban

- Chwong IV. Lap hé so va nfp luu hd so vao huu trit co quan

- Chuong V. Quan ly, sir dung con déu va thiét bi luu khéa bi mat trong
cong tac van thu

3. Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bd Noi vu quy
dinh vé ch‘é d6 bio cdo thong ké va quan Iy hd so vién chirc

- Diéu 9. Nguyén tic quén 1y, sir dung hd so vién chirc



- Pidu 10. Xay dung hd so, thanh phan ho so vién chirc

- Diéu 11. Biéu mau quén Iy ho so vién chitc

- Diéu 12. Ché 5 b sung, sira chita dit liéu ho so vién chirc

- Piéu 13. Céng tac chuyén giao, tiép nhan hd so vién chuc

- Diéu 14. Nghién ciru, str dung va khai théc hd so vién chirc

- biéu 15. Luu giit, bao quan hd so vién chirc .

- Diéu 16. Trinh tu, thi tuc béo céo céng tic quan ly h6 so vién chirc ’

- Piéu 20. Quyén va trich nhiém ciia ngudi truc tiép 1am cong tic quan ly
hd so vién chic 5

4. Van dung cic quy dinh dé gidi quyét cac tinh hudng thue té vé
chuy&n mén nghiép vy gin véi linh vire du tuyén

- Thé thirc, k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh

- Cap sb, thoi gian ban hanh vin ban

- Phat hanh vin ban

- Tiép nhén, dang ky vin ban dén

- Quan ly, sir dung con déu

-Lap hd so va nop luu hd so, tai liéu vao luu trix

- Quan ly, sir dung, nghién ciru, khai théc hd so vién chirc




Tai liéu 6n t3 thi pho & P - &
iy co: onk p thi pAhongA van vong 02, ky tuyén dung vién chic lam viéc tai
$0' giao dyc cong lap tryc thugc UBND quan Nam Tir Liém nim 2023
\ Thu vign vién hang IV (Ma s6 V.10.02.07)
, (Kém theo Quyét dinh s6 244 ¥0P-HPTD ngay 06 thang 9 nim 2023
cua Hji dong tuyén dung vién chirc lam viée tai cdc cb s0 gido duc cong lap
truc thugc UBND qudn Nam Tir Liém nim 2023)

L. Céc quy dinh phap lut doi véi vién chirc cong téc trong don vi s
nghiép gido duc va dao tao cong lap:
1. Lut Vién chirc s§ 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.
2. Luat s 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira d8i, b sung mét sb diéu
cua Luat Cén bo, cong chirc va Luét Vién chiec.
3. Luét Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019.
4. Nghi dinh s 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh pht Quy dinh
chi tiét mét s diéu cia luat gido duc.
5. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngiy 25/9/2020 ciia Chinh pht vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chirc.
6. Thong tur s 02/2022/TT-BVHTTDL ngay 01/7/2022 cia Bo Van hoa,
Thé thao va du lich quy dinh m3 sé, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh thur vién.
II. Chuyén mén, nghiép vu cia vién chirc:
1. Luit Thur vién s6 46/2019/QH14
- Piéu 3. Giai thich tir ngi
- Piéu 4. Chirc nang, nhiém vu cua thur vién
- Piéu 8. Céc hanh vi bj nghiém cim trong hoat dong thu vién
- biédu 24. Nguyén tic hoat dong thu vién
- Diéu 30. Phat trién vin héa doc
- Diéu 31. Phét trién thu vién s6
- Diéu 32. Hién dai hoa thur vién
- Piéu 38 dén Diéu 43 Myc 1 Chuong IV: Quyén, nghia vu va trach
nhiém cua thu vién, nguoi lam cong tac thu vién, nguoi sir dung thur vién.
2. Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ciia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot so diéu ciia Ludt Thur vién
- Piéu 9. Tiéu chi xac dinh khéong gian doc, phong doc co sd
- Piéu 10. Hoat dong cua khong gian doc, phong doc co s
- Piéu 17. Piéu kién thanh lap thu vién co s& gido duc mim non, co s&

gi4o duc phé thong



3. Théng tw s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ciia BY Giéo duc
va Dao tao ban hanh quy dinh tiéu chuin thw vién co s& gido duc mam non
va pho thong

- Chuong III. Tiéu chuin thu v1en trudng tiéu hoc (d6i voi thi sinh du
tuyen vao vi tri Thu Vién vién trung cap tai cdc truong tzeu hoc)

- Chuong IV. Tiéu chudn thu v1en trudmg trung hoc (d6i vdi thi sinh du
tuyén vao vi tri Thu vién vién trung cap tai cdc tmo*ng THCS) L

4. Van dung cic quy dinh dé giai quyet cic tinh hubng thye té ve
chuyén mén nghi¢p vu gin véi linh vure dir tuyén

- B4 sung, déng ky sach bao trong thu vién truong hoc

- M5 ta sach theo chuin qudc tén ISBD

- Cac phuong phap, hinh thirc tuyén truyén, gii thiéu sach trong thu vién
truong hoc

- Cong tac phuc vy ban doc

- T chirc hoat dong thu vién

- T chitc kho tai thu vién trudmg hoc



Tai li¢u 6n tp thi phg g
o P thi phéng van vong 02, ky tuyén dung vién chirc 1am viéc tai
$6 gido duc cong lap tryc thuje UBND quan Nam Tir Liém nam 2023
Nhén vién thiét bj thi nghiém (Mi s6 V.07.07.20)
(Kem theo Quyet dinh 56 230 YOP-HPTD ngay Qb thdng 9 nam 2023
cua Hoi dong tuyén dung vién chirc lam viéc tai cdc co s¢ gido duc cong lap
truc thugc UBND quén Nam Tir Liém nam 2023)

L. Cac quy dinh phap luét doi véi vién chirc cong tac trong don vi sw
nghi€p gido duc va dao tao cong lap:
1. Luat Vlen chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010.
2. Luat s 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019 sira dbi, bd sung mot s didu
cua Luét Cén b, cong chuc va Luét Vién chirc.
3. Luat Giado duc sb 43/2019/QH14 ngay 14/6/2019.
4. Nghl dinh sé 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua luét gido duc.
5. Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc. T
6. Thong tu sb 21/2022/TT -BGDDT ngay 28/12/2022 ciia Bd Giao duc va f
Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuén chic danh nghé nghiép, bd nhiém va xép
luong vién chirc thiét bi, thi nghiém trong cic co s& gido duc pho thong va
truong chuyén biét cong 18p.
II. Chuyén mon, nghiép vu ciia vién chirc:
1. Thong tw s& 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cia By Giao duc va
Do tao ban hanh quy dinh phong hoc b mon ciia co' s& giao duc pho thong
- Chuong II. Quy céch phong hoc b mén
- Chuong II1. Thiét bi phong hoc by mén
- Chuong IV. Yéu ciu k¥ thuat phong hoc bd mén
-Piéu 17 Chuong V. Nhiém vu ctia nhan vién thiét bi, thi nghiém
2. Thong tw s0 38/2021/TT-BGDDT ngay 30/ 12/2021 cia By Giao duc va
Pao tao ban hanh danh muc thiét bi day hoc t0i thiéu cap trung hqc co' SO
3. Van dung cac quy dinh dé giai quyet cic tinh hubng thuc té vé
chuyén mon nghiép vu gan v0i linh vue du tuyen
- Phan loai va dic diém, hinh thirc sit dung céc loai hinh thiét bi day hoc
- Tb chirc quén ly, bao quan, st dung thiét bi
- Cong tac dam bao an toan phong chéng chay n trong qua trinh thyc
hanh, thi nghiém
- Té chirc 1am db dimg day hoc, thibt bi don gian véi vt lidu d& kiém &
dia phuong

'!‘..!\, »



- Tiép nhan, sip xép, bao quén, bao dudng, sira chira nho cac thiét bj day h‘QC .
- Lép ké hoach mua sém, sira chira thiét bj theo nam hoc; ké hogch va ho
so quan ly hé thong thiét bj day hoc

- K& hoach thanh 1y va tiéu hily thiét bi,
dung va khai thac thiét b thi nghiém

hoéa chét 1ong trong qué trinh sir



