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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN NAM TU LIEM Doc lap - Ty do - Hanh phic
$6:3SYC/UBND-NV Nam Tix Liém, ngaf( thng 11 niim 2023
V/v Huéng dén ky hop dong

1am viéc, thye hién ché do tip su
v 14p hd so vién chire

Kinh gti: Hiéu trudng truong tiéu hoc, THCS cong lap

Cén cr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;
Cin cir Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND
thanh phb Ha Noi ban hanh Quy dinh v& quan 1y t chitc bd may, bién ché, can b,
cdng chiic, vién chirc, ngudi lao dong trong tb chirc hanh chinh, don vi s nghiép
cong lap, doanh nghiép cé vén nha nude thude thim quyén quan ly coa Uy ban
nhén dén thanh phé Ha Noi;
Cén ctr quy dinh tai cac Thong tu cua By Gido duc va Pao tao ngay
02/02/2021: Thong tu s& 01/2021/TT-BGDPT quy dinh ma sb, tiéu chun chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong cac co so
gido duc mim non céng l4p; Thong tu sb 02/2021/TT-BGDDT quy dinh m3 sé,
tidu chuén chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chic giang day
trong céc truong tiéu hoc cong 1ap; Théng tu sé 03/2021/TT-BGDPT quy dinh ma
sd, tiéu chudn chire danh ngh& nghiép va bé nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong céc trudng trung hoc co s& cong lap; Thong tu sb 08/2023/TT-BGD&DT
ngdy 14/4/2023 Sira dbi, bd sung mot sb diéu cua céc Théng tw sb 01/2021/TT-
BGDDT, s6 02/2021/TT-BGDDT, s6 03/2021/TT-BGDDT, s6 04/2021/TT-BGDDT
|
|

ngay 02 thang 02 nam 2021 cta Bo Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu
chuan chirc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day trong
cac co sO gido duc mam non, phd thong cong lap;

Cin cur Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bd Noi vu quy
dinh v ché d6 béo céo thong ké va quan 1y hd so vién chirc;

Can cir Cong vén sd 1189/SNV-XDCQ ngay 06/5/2021 cua S& NOi vu
thanh phd Ha Nbi vé viée huo*ng din mot sb noi dung tuyén dung vién chtc tring
tuyén vao don vi sy nghiép gido duc cong lap khdi quén, huyén, thi xa,

Ngay 06/11/2023, UBND quian Nam Tl Liém d3 ban hanh céc Quyét dinh
tuyén dung vién chtrc gido duc nim 2023. P& dam béo viée quan ly, str dung vién
chtic trén dia ban quin thong nhét, ding quy dinh ciia phap luit, UBND quén
huéng din céc truong tiéu hoc, trung hoc co sé cong lap thude quan va vién chic,
nhan vién méi dugc tuyén dung thyc hién cac ndi dung sau:

I. HOP PONG LAM VIEC LAN PAU

1. Thoi gian ky hop dong lam viée 1in diu

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong b (hodic nhan dugc) quyét dinh
tuyén dung, ngudi duoc tuyén dung vién chire phai dén don vi su nghiép cong lap
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st dung vién chirc dé ky hop dong lam viée va nhén viéc, trir truong hop quyét
dinh tuyén dung quy dinh thdi han khéc hoic dugc UBND quén dong y gia han.
Trudng hop ngudi trang tuyén c6 Iy do chinh dédng ma khong thé dén nhan viéc thi
phai lam don xin gia han truéc khi két thic thoi han néu trén gti UBND quén (qua
phong Noi vu) va Hiéu trudng nha tru'cng

- Hiéu trudng nha trudng ky két hgp ddng lam viéc x4c dinh thoi han (trong
khoang thoi gian tur du 12 rhang dén 60 thang). Thoi gian thuc hién ché do tap su
va ché do chinh sach ddi véi ngudi tdp sy va nguoi hucmg dan tap su (néu c6, theo
muc IT ciia van ban nay) duge quy dinh trong hop ddng lam viée x4c dinh thoi han.

- Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chire khong dén ky hop ddng lam
viéc va nhén vigc trong thoi han quy dinh thi Hiéu truéng nha truong cé trach
nhiém bao cdo UBND quén (qua phong N01 vu) sau 01 ngay ké tir ngay hét han ky
hop ddng nhén viée va d& nghi hity bd quyét dinh tuyén dung di v6i vién chirc.

2. Miu ky hop ddng lam viée

Hiéu tru‘orng nha truong ky hop déng lam v1ec x4c dinh thoi han 1an diu véi
nguoi duge tuyén dung vao vién chirc theo mau sé 02 (ban hanh kem theo Nghi
dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu)

3. Thay dbi ndi dung hop dong lam viée 1an dau

Trong qua trinh thyc hién hop dong 1am viée 1an dau, neu ¢6 thay ddi ndi
dung hop dong lam viéc (thoi glan tap su, ché do chinh séch, tidn Iuorng .) thi Hiéu
trudng va vién chirc théa thudn vé céc ndi dung thay déi d6 va duge tién hanh bing
vige ky két phu luc hop ddng lam viée.

4. Trinh tw, thi tuc ky hgp dong lao dong khi hét thoi han hop dong lam
viéc lan dau

Sau khi hét thoi han cua hop ddng lam viéc 14n dau (theo HQI dung néu tai
muc 1 phan I vin ban nay), Hiéu trudng nha truong dinh gia ket qua thuc hién
nhiém vu ctia vién chie, cén cir cac quy dinh hién hanh va nhu cdu sir dyng cua
don vi dé quyét dinh chdm dut hofp dong lam viée véi vién chtic hoic ky tiép hop
dong xéc dinh thoi han dbi véi vién chu‘c Thorx han ctia hop ddng x4c dinh thoi han
tir di 12 thdng dén 60 théng, theo mAu s 02 (ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi).

IL. CHE PQ TAP SU POI VOI VIEN CHU'C

1. Cac truO’ng hop phai thue hién ché do tap sw

L1. Déi twong:

Ngudi tring tuyen chua ¢6 thoi gian cong téc hodc da c6 thoi gian cong tac
trong nganh, linh vyc can tuyén nhung chua déng BHXH bét budc theo quy dinh
ctia Luét Bao hiém xa hcn

Ngum tring tuyén di c6 thoi gian cong tic déng BHXH bit budc trong nganh,
[inh vyc can tuyén song it hon thoi gian tap sy theo ting chtrc danh nghé nghiép.

1.2. Thoi gian tdp su:

- 12 thang ddi véi gido vién tiéu hoc, gido vién THCS yéu cdu tiéu chuén
trinh d dao tao dai hoc.

ik v . B



3

- 09 thang d6i véi gido vién mam non yéu cau tiéu chuin trinh d6 dao tao
cao ding.

- 06 thang d6i v6i nhan vién vin thu, nhan vién thu vién yéu ciu tiéu chudn
trinh d6 dao tao trung cap.

Thdi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi dm dau
tir 14 ngay trd 1€én, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam, tam
gitt, tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctua phap luit khéng dugc tinh vao thoi
gian tap sy.

- Trudng hop nguoi tap su nghi 6m dau hoic ¢6 Iy do chinh déng dudi 14
ngay ma dugc Higu trudng dong ¥ thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi glan tap su.

- Thoi gian tham gia khéa ddo tao, boi dudng hoan chinh tidu chuin, didu
kién cta chitc danh nghé nghiép néu tai phan III vin ban ndy (néu cb) duge tinh
vio thoi gian thuc hién ché do tap su.

1.3. Nji dung tap su:

- Nim ving quy dinh cta phéap luat v1en chiic vé quyen nghla vu cta vién
chure, nhitng v1ec vién chirc khong duogc 1am; nim viing co ciu td chire, chitc ning,
nhiém vy, quyén han ctia don vi sw nghiép cong lap n(n cdng tac; ndi quy, quy ché
lam viéc cta don vi; chirc trach, nhiém vy va yéu cdu cua vi trf viée 1am duoc
tuyén dung;

- Trau ddi kién thirc va rén luyén nang lye, k¥ nang chuyén mon, nghiép vu
theo y8u cau ctia vi tri viéc lam dugc tuyén dung,

- Tép giai quyét, thuc hién céc cong viée clia vi tri viée 1am duge tuyén dung.

1.4. Huéng din tip su:

Pon vi sy nghiép cong 1ap c6 trach nhigm huéng dan ngudi tap sy ném
viing va tdp 1dm nhiing cdng viéc theo yéu cau ndi dung tip su quy dinh tai muc
1.3 phan II vin ban nay.

Cham nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy vién chirc dén nhén viéc, ngudi
dtng dAu don vi sy nghiép cong 13p phai ra quyét dinh bang vin bén cir vién chirc
gilt chirc danh nghe nghiép bang hodc cao hon, c6 nang lye, kinh nghiém ve chuyén
modn, nghiép vu dé hudng dén ngudi tip su; Quyét dinh ctia don vi glri vé UBND
quén va cac phong chuyén mén (Noi vu va Gido duc va Pao tao dé theo d5i)

1.5. Ché dp, chinh sdch doi vdi nguwoi tip sw va nguwoi hudng dan tap su

Trong thoi gian tap sy, nguoi tdp su dugc hudng 85% murc luong béc 1 cua
chitc danh nghé nghlep tuyén dyng. Trudng 'hop ngudi tép sy c6 trinh d§ thac st
pht hop véi yéu cdu clia vi tri viée 1am tuyén dung thi nguoi tap su duge huong
85% mirc hrorng béc 2 chuc danh nghe nghiép tuyen dung; truorng hop nguoi tap su
c6 trinh d§ tién si phit hop v6i yéu cdu cta vi tri viée lam tuyen dung thi ngudi tap
sy duge hudng 85% mure luong bac 3 ctia chirc danh nghe nghiép tuyén dung. Céc
khoan phu cép duge hudng theo quy dinh ctia phap luat.

Ngudi tip sy duge hudng 100% mie luvong va phy cap ctia chirc danh nghé
nghiép twong Umg vdi trinh do dao tao trong céc trudng hop sau:

+ Lam viée viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khé khin;
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+ Lam viéc trong cdc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

+ Hoan thanh nghfa vy quén su; nghia vy tham gia cong an nhan dan; si
quan quén ddi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt nghiép dao tao si quan dy bj, tdt
nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cip x3 nganh quan su co s
duge phong quan ham s quan duy bi da déng ky ngach st quan du bi, di vién thanh
nién xung phong, d6i vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén,
mién nai tir du 24 thang tré 1én da hoan thanh nhiém vu.

- Thoi gian tép sy khong duogc tinh vao thoi gian xét ning bac luong.

- Nguoi hudng dan tap sy duoc hudng hé s6 phu cép tréch nhiém bing 0,3
muc luong co s& trong thdi gian huéng dan tap su.

- Trong thoi gian tap sy, ngudi hudng dan tap su va ngudi tip su con duge
huéng céc ché do tién thudng va phic loi khac (ndu c6) theo quy dinh ciia Nha
nude va quy ché clia don vi su nghiép cong lap.

2. Céc truong hop khong thye hién ché d¢ tap sy

2.1. Doi twong:

Khéng thyc hién ché d tap su dbi véi cac truong hop da c6 thdi gian cong
tac c6 déng bao hiém xa hoi bit bude theo ding quy dinh ctia Luét Bao hiém x&
hdi, duge bd tri lam vige theo ding nganh, nghé ddo tao hodc theo ding chuyén
mén nghiép vy trude ddy da dam nhiém ma thoi gian céng tic c6 déng béo hiém
xa hdi (ndu dut quang thi duoc cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap su tuong
ng véi thoi gian tap sy clia chitc danh nghé nghiép dugc tuyén dung quy dinh tai
muc 1.2 phan II vin ban nay.

2.2. Ché dp, chinh sich doi véi nguwoi khong thue hign ché d@p tip su

Trong khi chd cdp c6 thAm quyén phé duyét, ban hanh quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép, vién chirc duoc huéng luong theo quyét dinh tuyén dung
va xép lwong; cac ché do khac duoc hudng theo quy dinh ctia Nha nuée va quy ché
cua don vi sy nghiép cong lap.

III. VIEC BOI DUONG, HOAN CHINH TIEU CHUAN, PIEU KIEN CUA
CHUC DANH NGHE NGHIEP TRUGC KHI BO NHIEM

Sau khi dugc tuyén dung va ky hop ddng lam viée 13n diu, Hidu trudng tong
hop danh séch vién chirc chua c6 ching chi bdi dudng theo tiéu chudn chic danh
nghé nghiép hang I1I (ddi véi gido vién) hodc chimg chi bdi dudng quan ly nha
nude va nghiép vu ngach vin thu trung cép (d6i véi nhan vién vin thu); giri vé
UBND quan (qua phong Noi vu) chim nhét ngay 30/11/2023 va ct vién chiic
tham gia khéa bdi duding d& hoan chinh tiéu chudn, diéu kién ctia chitc danh nghé
nghiép theo quy dinh. Chimg chi néu trén 1 mét trong cac tiéu chuén dé thuc hién
b6 nhiém hang chirc danh ngh& nghiép va xép luong dbi véi vién chirc. Thoi gian
hoan thanh chimg chi cta vién chitc chim nhat 36 thang ké tir ngay dugc tuyén
dung (UBND qudn khuyén khich vién chitc hoan thanh trong niim 2024).



5

IV. TRINH TU, THU TUC BO NHIEM CHU'C DANH NGHE NGHIEP

1. Céc trudng hop phai thue hién ché do tap sw

Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phal bao céo két qua tip su bing vin
ban theo cac ndi dung quy dinh tai muc 1.3 phan II van ban nay.

Ngudi huéng dan tap sy c6 trach nhiém nhén xét, dénh gia két qua tép su
d6i véi nguoi tap sy bang vin ban, béo cdo Hiéu trudng nha truong.

Cham nhat 05 ngay lam viéc k8 tur ngay nhan dugc bdo cdo cia ngum tap su
va nhén xét, danh gid ctia ngudi hudng dan tip su, Higu trudng danh gia phim chét
chinh tri, dao dirc va két qua cong v1ec clla ngudi tap suy.

* Néu nguoi tip sw dat yéu ciu sau thoi gian tdp sw va co di chirng chi
boi dwéng theo tiéu chuin chire danh nghé nghiép hang 111 (ddi véi gido vién)
kogc chu'ng chi boi dwing quan Iy nha nuée va nghiép vu ngach van thu trung
cap (doi véi nhin vién viin thu)

Bon vi 13p 02 bd hd so (theo mau do Phong Néi vu ban hanh), 01 bg luu tai
don vi, 01 bd giri vé UBND quéan (qua Phong NGi vu) cham nhat 10 ngay sau khi
vién chirc I{et thic thoi gian tap sy dé thim dinh va bio céo clp c6 thdm quyén
xem xét, quyet dinh cong nhan hét tap sy va bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

HG so gom

- To trmh d& nghi cong nhan hét tap sy va bd nhiém chiic danh nghé nghiép
(theo mdu s6 01) ;

- Bién ban hop danh gia két qua tap sy cua vién chuc (theo mau s6 02) ;

- Béo céo két qua tap su clia ngudi tip sy (e‘heo mau do phong Noi vu ban hanh);

- Ban nhéan xét, ddnh gi4 két qua tap su dm v&i ngudi tap su clia ngudi hudng
dan tap su, co xéac nhén cia hiéu trudng (theo mau do phong Ni vu ban hanh);

- So yéu ly lich (theo mdu HS 02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu s6
07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé Néi vu quy dinh vé ché dé béo cdo thong
ké va quan 1y hé so vién chiic), ¢6 ddn dnh va xdc nhén cla co quan, don vi noi ca
nhén hién dang cong tac; (c6 thoi han 6 thang)

- Ban 580 ching thue gidy khai sinh; ching minh nhén dan (can cudc cong
dan); gidy to vé cu tra

Quyet dinh tuyen dung vién chirc;
- Quyét dinh v& viée ctr nguoi huéng dan tap su;

- Ban sao ching thuc Horp dong lam viée x4c dinh thoi han (lan dau);

- Bén sao chiing thyc bang tot nghiép, chimg chi ngoai ngi, tin hoc, ching
chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép hang I1I (d6i véi gido v1en)
hogc chimg chi bdi dudng quén ly nha nudc va nghiép vu ngach vin thu trung cép
(d6i véi nhan vién vian thw), cdc ndi dung khéc theo yéu ciu vi tri viée lam. Ca
nhan c6 bing Thac sy phai ndp ca bang Pai hoc; c4 nhan hoc theo hinh thic lién
thong thi phai ngp ca bang t6t nghiép trinh do hién tai va trinh do trude day.

- GIay kham strc khoe (cé thoi han 6 thang)

* Néu ngwo‘: 14p sw khéong dat yéu ciu sau thoi gian tap sw hodc co hanh
vi vi pham dén mikc phdi xem xét xir Iy ky lugt theo quy dinh ciia phdp luit:
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Hiéu trudng chdm dat hop ddng lam viée déi véi nguoi tap sy, gm ho so
bao cao UBND quan (qua phong Noi vu) dé thuc hién quy trinh hiy bo quyét dinh
tuyén dung. Ho so gom:

- Céng vin bdo cdo UBND quén vé viée chidm dit hop déng lam viéc;

- Bién ban hop lién tich thong nhét vide chim dit hop dong lam viée;

- Quyét dinh cham dirt hop ddng lam viéc;

- Béo céo két qua tép su cia ngudi tap su (theo mau do phong Néi vu ban

hanh);

- Ban nhén xét, danh gié két qua tap su dm vdi ngudi tap su clia ngudi; hudng
dan tap su, ¢6 xdc nhén cuia hiu truong (theo mau do phong Ni vu ban hanh);

Quyet dinh tuyen dung vién chirc;
- Quyét dinh v& viéc ctr nguoi huéng dan tap su;

- Ban sao chiing thue Hop ddng lam viée xac dinh thoi han (lan dau)

- Nguoi tap su bi chdm durt hop dong lam viéc duge tro cép 01 thang luong,
phu cép hién hudng va tién tau xe vé noi cu tri.

2. Cac truwong hop khong thwe hién ché a6 tap su

Céc trudng hop khong thye hién ché do tép sy (do duge mién) khi cé du
chiing chi bdi dudng theo tidu chudn chirc danh nghé nghiép hang III (d6i v6i gido
vién) hoac chung chi bdi duong quan ly nha nude va nghtep vu ngach van thu
trung c4p (d6i v6i nhan vién vin thu), don vi 1ap 02 bo hé so (theo mau do Phong
Noi vy ban hanh), 01 bd luu tai don vi, 01 bo gui vé UBND quén (qua Phong Noi
vu) dé thdm dinh va bdo céo cap ¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghlep Ho so gdm:

- T& trinh dé nghi bo nhiém chitc danh nghé nghiép (theo méu sé 03);

So yéu Iy lich (theo mdu HS 02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu 56
07/2019/TT-BN Vngay 01/6/2019 ciia Bo Noi vu quy dinh vé ché dg béo cdo théng
ké va qudn Iy hé so vién chikc), c6 dan anh va xac nhén cua co quan, don vi noi c4
nhan hi¢n dang cong tac; (c thoi han 6 thang)

- Ban sao chimg thuc gidy khai sinh; chitg minh nhan dan (cén cudc cong
dan); gidy to vé cu tra.

- Ban sao chimg thyc bang t6t nghiép, chimg chi ngoai ng, tin hoc, chimg
chi bdi dudng theo tiéu chudn chitc danh nghé nghiép hang III (d6i véi gido v1en)
hogc chimg chi bdi dudng quéan 1y nha nude va nghiép vu ngach vén thu trung cp
(d6i voi nhan vién van thu), céc ndi dung khéc theo yéu cau vi trf viéc lam. C4
nhan c6 bang Thac sy phii nop ca béng Pai hoc; ¢4 nhan hoc theo hinh thic lién
thong thi phal ndp ca bang tot nghiép trinh dd hién tai va trinh dd truée day.

- Quyét dinh tuyén dung vién chc;

- Ban sao chiing thuc Hop ddng lam viée xéc dinh thdi han 1an dau;

- Gidy khém stic khoe (c6 thoi han 6 thang)

- Béan sao chiig thuc sd bao hiém xa hoi bét budce (néu da chét 56) hoiic x4c
nhin qué trinh tham gia bao hiém x3 hoi bét budc cta co quan BHXH (néu chua
chét s6) trong thoi gian 1am hop dong lao dong & vi tr phu hop véi vi tri viéc lam

B
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dugc tuyén dung tinh dén thdng 5/2021 (giong vdi hé so triing tuyén dé ndp).

- Ban sao chimng thyc Hop déng lao dong o Vl tri phu hop véi vi tri viée lam
dugc tuyén dung cia co quan, don vi ¢6 thdm quyén (gidng véi hd so triing tuyén
da nop).

- Ban kiém diém cua c4 nhan c6 xac nhén cua Hiéu trudng noi dang cong tac
vé két qua thyc hién nhiém VUL

- UBND quan théng nhit thoi glan nhan hd so dé nghj bd nhiém chirc danh
nghé nghiép ddi véi céc trudng hop mién tap sy du diéu kién nam 2023 vao ngay
30/11/2023; Cac trudong hop chua c6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép hang III (d6i véi gido vxen) hodc chimg chi bdi dudng quan ly
nha nudc va nghiép vu ngach van thu trung cap (dm v6i nhan vién van thu) trong
nam 2023, s& thuc hién bd nhiém vao nim 2024 (néu di didu kién). UBND quén sé&
thong bao thoi glan cu thé tlep nh4n hd so sau.

V. HOAN THIEN HO SO VIEN CHUC

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c¢6 quyét dinh tuyén dung, don vi c6
trach nhiém huéng dan vién chirc ké khali, klem tra, xdc minh céc théng tin do vién
chuc ty ké khai, d01 chleu véi hd so tuyén dung va Phiéu ly lich tu phap do co
quan co thdm quyén cdp. Hidu trwdng nha trudng xac nhan, déng dau (hd so nay la
hé so goc cia Vlen chirc) dua vao quan ly theo quy dinh.

Hb so goc cta vién chirc bao gom cac tai liéu sau:

Quyen “Ly lich vién chirc” theo mau HS 01-VC/BNV ban hanh kém theo
Théng tu s6 07/2019/TT-BNV ‘ngay 01/6/2019 cia Bo Noi vu quy dinh vé ché do
béo cdo, thong ké va quan ly ho so vién chirc. Quyén “Ly lich vién chirc” phan anh
toan dién vé ban than, cdc médi quan hé gia dinh, x& hoi cua vién chirc. Quyen Ly
lich vién chirc do vién chirc ty ké khai va duge don vi sir dung vién chic kidm tra,
xdc minh va xéc nhén;

- So yéu Iy lich vién chitc theo miu HS 02-VC/BNV ban hanh kem theo
Thong tu so 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cta B Noi vu quy dinh vé ché do
béo cdo thdng ké va quan ly ho so vién chire. So yéu ly lich 1a tai liéu quan trgng
phan énh tom tit thong tin v& ban than, méi quan hé gia dinh va xa hdi cta vién
chu‘c So yéu ly lich do vién chitc ty ké khai hodc do ngudi cé trach nhiém ghl tir
quyén "Ly lich vién chirc” va cdc tai liéu bd sung khéc cua vién chire. So yéu ly
lich vién chutrc du'orc don vi stt dung vién chirc kiém tra, x4c minh va x4c nhan:

- Ban sa0 giay khai sinh c6 cong chiing hodc chimg thye cta co quan, don vi
c6 thim quyen theo quy dinh ctia phap luét,

- Phiéu ly lich tu phap ctia co quan ¢é tham quyen cap,

- Gidy chirg nhan stc khoe do co sé y té tir cp huyén tré 1én cép con gia
tri str dung theo quy dinh cta phap luit;

- Bén sao ¢ cong chimg céc loai gidy to ¢6 lién quan den trinh d6 dao tao,
bdi dudng ctia vién chic nhu: bang diém, vin bang, chiing chi vé trinh d6 dao tao
chuyén moén, ly luan chinh tri, ngoai ngft, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan
c6 thaim quyén cép. Trudng hop cac vin bang, chiing chi dao tao do co s& dio tao
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nude ngoai cip ngoai lanh thd Vigt Nam thi phai duge co quan, td chirc, don vi c6
tham quyén cua B9 Gido duc va Pao tao cong nhén;

- Bén sao quyét dinh tuyén dung vién chirc ¢ céng chiing hodc chimg thuc
ctia co quan, don vi co tham quyen theo quy dinh cua phap luat.

- Trudng hop phét hién ¢6 ddu hidu sai pham, nham lan vé thong tin trong hd
so gbe cua vién chire thi Higu trudng nha trudng giai quyét theo thim quyén hodc
bao cao UBND quén (qua phong Noi vu) giai quyét theo quy dinh ctia phép luat.

Trén ddy la huéng dan ky hop dong lam viéc, thuc hién ché do tép sy, bd
nhiém chirc danh nghé nghiép va hoan thién hd so v1en chirc dbi véi vién chire gido
duc dugc tuyén dung vao lam viéc tai cdc trudng tidu hoc trung hoc co s& cong lap
thudc quan Nam Tu Liém ndm 2023. UBND quéan yéu cau Hiéu trudng cac tru‘(mg
hoc cong lap trén dia ban quan va cédc ca nhan lién quan nghiém tic trién l{hal t6
chirc thuc hién. Trong qua trinh thuc hién l(lp thoi bdo céo nhiing vudéng méc, phat
sinh v& UBND quén (qua Phong Noi vu) dé dugce huéng dan, giai quyét./. sl

-

Noi nhin: TM, UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; i
- Phong Ngi vy
- Luu: VT,

" i T _a

‘ l.‘t
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UBND QUAN NAM TU' LIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ossmsisiasissrsirss Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SH: /UBND-NV Nam Tix Liém, ngay ~ thang 11 ndm 2023

V/v xem xét cong nhén hét thoi
gian tdp sy va bd nhiém chire danh
nghé nghi¢p

Kinh giri: )
- S& Noi vu thanh pho Ha Noi;
- UBND quén Nam Tir Liém.

Ciin et Nghi dinh s8 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh Phit quy dinh v& tuyén
dung, sir dung va quén ly vu:n chire;

Cin cit Quyét dinh s6 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 c¢tia UBND Thanh phé Ha
N¢i ban hanh Ban hanh Quy dinh v& quan 1y td chirc by may, bién ché, can b, cong chiic, v1er1
chire, ngudi lao dong trong td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép ¢6 vén
nha nude thuge thim quyen quén 1y ctia Uy ban nhan dén thanh phd Ha Nai <

Can ctt Théng tu sb 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cua Bo Gido duc va dao tao
quy dinh ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong céc trudng tiéu hoc cong lép;

(Hodc Thong tu s6 03/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 cia Bj Gido duc va dao tgo
quy dinh ma s6, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va boé nhié¢m, xép luong vién chirc giang day
trong cde truong trung hoc co so cong ldp);

Can cit Thong tu s{‘) 08/2023/TT-BGD&DT ngay 14/4/2023 Stra dbi, bd sung mdt sb didu
cia cdc Thong tusb 01/2021/TT-BGDDT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT-BGDDT
04/2021/TT-BGDDT ngdy 02 thang 02 ndm 2021 cua By Gido duc va Dao tao quy dinh ma sb,
tidu chuin chirc danh nghe nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chirc gidng day trong céc co s¢
gigo duc mim non, phd thong céng 1ap

Cin ctr bién ban nhén xét va danh gia Kkét qué tap su cta vién chire,

Truong ... S . kinh @& nghi S& Néi vu thanh phd Ha N¢i, UBND
qudn Nam Tu Llem xem xet cong nhan hét thoi gian tép sy va bd nhiém chirc danh nghé nghiép
cho vién chire dat yéu ciu.

(C6 danh sdch va hé so kém theo)

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu....(..)

el o &

& L .
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Mau 02
UBND QUANNAM TULIEM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG .icsssnisisavossiss Poe 1ap - Tw do - Hanh phic
BIEN BAN
HOQP XET CONG NHAN HET THOT GIAN TAP SU
0011 | PRR—— ngay ...thang ... ndm..............
FRUTIOME cocosnsssismonsssrmansmontsoseassssessyeHmssssiommmmossmmsassass sss s TPRESemSS
I. THANH PHAN
Le B0 soimmmmrmnmmmrres e - Hiéu trudng
2. PG ussrmsssisiissismeaisas s - Pho hi¢u trudng
T - Phé higu trudng
R T — - Chu tich Céng doan
Bl (Ghi tén cdc cd nhan diege phdn cong hwdng dan t@p si) .................
6. DICovmsermrerrereensessens (Ghi 180 cdic cd nhdn duoe phdn cong huéng dan t@p $u) .................
T B mmmsemsmomvos (Ghi tén cdc cd nhan duge phdn cong huong ddn tap su) ...........n...
8, PR AN - Thu ky
Cuing céc dong chi trong Hoi ddng nha trudng c6 mit dong du
II. NOI DUNG:
1. S6 lwgng ci nhin dé nghij cong nhin hét thoi giantip sus .... ddng chi, gdm:
T R R R RN
Puoc tuyén dung ngay ............... (O /2023 theo Quyét dinh 88 .....veeeereeeneen. /QDb-UBND
ctia UBND quéin Nam Tir Liém . Thoi gian tap su tir ngay .......cceeeee dén nEAY ..oorvrerrnns
o EHC s AR RS AR ESe
Puogc tuyén dung ngay ..o, [ 1o 12023 theo Quyét dinh 86 ...vvvvvecreecrenes /QD-UBND
ctia UBND quén Nam Tir Liém . Thoi gian tap sy t ngay ......ccceeene dén ngAY c.cvvererenes
R - | R s A RS
Pugc tuyén dung ngay ................/ ....... /2023 theo Quyét dinh 56 ..ecvverrerrnrrenns /QDB-UBND
ctia UBND quén Nam Tir Liém . Thoi gian tap sy tr ngay .......cceeeeeee. dén ngay .......cco.....
2. Noi dung
DA B o csonsorsarsinsss ssnssssissssissesmessbassasassessrsnns - Hiéu trudng trién khai cong vin sb
............ JUBND-NV NgAY ..covrvrvnverereres Levvenenns /2023 cia UBND quén Nam Tir Liém v/v huéng

d&n ky hop ddng lam viée, thuc hién ché do tp sy va 1ap hd so vién chre.

2.2. Céc ddng chi vién chirc trinh bay bio céo két qua tép su

2.3. Nguodi huéng déan tip su trinh bay ban nhén xét danh gia két qua tap su dbi véi ngudi tap
sy

2.4. Céac thanh vién trong don vi déng gép ¥ kién nhén xét vé nhiing wu, khuyét diém trong
qua trinh tdp sy cua ddng chi.

"y R ———

* Uu diém:

* Han ché:

* Két qué cong tac: Hoan thanh ............... nhiém vu dugce giao

b) Plc

¢) ble

3. Két luin

Xét qué trinh cong tac tai don vi trong thdi gian tp Si ..o thang oA .o
1T Ty S ——— ,

HEUONG ervverrsrsrsinseeeessseesireeseee Xt thAY covvernes ddng chi c6 tén trén da didu kién xét cong
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nh4n hét thoi gian tap su. Hoi dong su pham nha truong d& nghi S& Noi vu thanh phb Ha Nol
UBND quén Nam Tir Liém va cac cap c6 thim quyén xét cong nhan hét thoi gian tap sy va bd
nhiém chirc danh nghé nghiép déi véi ..... ddng chi (c6 danh sach kém theo)

Bién ban cudc hop duge thong qua, 100 % thanh vién tdn thanh. Bién bén két thic vao hdi

............................ gio ......... phut cling ngay.

HIEU TRUONG CHU TICH CONG POAN THU KY

CAC THANH VIEN DU HQP

=
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Mau 03
UBND QUAN NAM TU LIEM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRETETNG osnssssaonsssns Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: v oo [TT-......
V/v d& nghj bd nhiém chirc danh nghé  Nam Tir Liém , ngay thing néim
nghiép vién chic
Kinh guri:
- S&'Noi vy thanh phé Ha Noi;
- UBND quin Nam Tir Liém .
Cin cir Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngy 25/9/2020 ctia Chinh Phu quy dinh vé

tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Quyét dinh sb ZS/ZOZIIQB UBND ngay 19/11/2021 cta UBND Thanh phd Ha
Noi ban hanh Ban hanh Quy dinh v& quén 1y t6 chiic b mdy, bién ché, cén b, cong chirc, v1en
chirc, nguoi lao dong trong td chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong 14p, doanh nghiép c6 vbn
nha nude thude thim quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nai <

Can ctr Thong tu sb 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bt;:- Gido dyc va dao
tao quy dinh md s0, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va b nhiém, xép luong vién chirc
giang day trong cac trudng ti€u hoc cong lap;

(Hodc Théng tw s6 03/2021/TT-BGDDT agay 02/02/2021 ciia Bé Gido duc va dao tao
quy dinh md s6, tiéu chudn chitc danh nghé nghiZp va bé nhiém, xép luong vién chikc giang day
trong cdc truong trung hoc co 50 cong lap),

Can ctr Thong tu so 08/2023/TT-BGD&ET ngdy 14/4/2023 Sira ddi, bd sung mot s6 dicu -
cia cdc Thoéng tusd01/2021/TT-BGDDPT, 02/2021/TT-BGDDT, 03/2021/TT- BGDDT .
04/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cia Bo Gio duc va Pao tao quy dinh mi sb,
tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bd nhiéra, xép luong vién chtre gidng day trong céc co s¢
gito duc mim non, phd théng cong 14ap

T o snemersnissmmmiimias kinh dé nghi S& Noi vu thinh phd Ha N01,
UBND quédn Nam Tir Liém xem xét bd nhiém chitc danh nghe nghiép va xép luong cho
................... vién chire du diéu kién, tiéu chuén./.
(C6 danh sdch va hé so kém theo)
Noi nhin:
- Nhu trén;
- L0 ealad)

HIEU TRUONG



