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QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san
cong cia trwomg Tiéu hoc Trung Vin

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VAN

Can cir Ludt quan 1y, sir dung tai san céng so 14/VBHN — VPQH ngay 8
thang 7 nam 2022;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii Qui
dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Thong fir s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia BG Tai chinh
Hudng dan mét s6 ngi dung cuia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt qudn Iy, sir dung tai san
cong;

Nghi dinh s6 167/12017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua Chinh phii
quy dinh viéc sdp Xép lai, xi Y tai san cong;

Can cir Nghl dinh 29/2018/ND -CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh ty, thu tuc Xac Idp quyén so hitu toan dan vé tai san va xir Iy tai san dwoc
xdc Idp quyén sé hitu toan dan

Can cir Théng tir s6: 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ciia Bé Tai chinh
Hudng dan ché @ quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai sdn ¢é dinh tai co quan,
t6 chire, don vi VA tai san €6 dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly
khéng tinh thanh phan von Nha nuée tai doanh nghiép;

Can cit Nghi quyét s6 01/2018/NQ — HPND ngay 5/7/2018 ciia Héi dong
nhdn dan thanh phé Ha N§i vé phan cap quan 1y, sz dung tai san céng thudéc pham
vi qudn Iy cua thanh pho Ha Noi,

Can cir Nghi quyét s6 12/2021/NQ HPND ngay 8/12/2021 cua Héi dong
nhdn dan thanh phé Ha Ngi vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi quyét
so 01/2018/NO-HDND ngay 5/7/2018 cua Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Ngi
vé phan cdp qudn 1y, sir dung tai san cdng thuéc pham vi quan Iy cua thanh phé
Ha Noi;

Can cir CAC van ban phdp \udt c0 lién quan dén quan Iy va sir dung tdi san
nha nwdc;

Can cu chirc nang, quyén han cua hiéu truong dwoc quy dinh tai Piéu 1¢
truong hoc;

Xét thiee té viéc quan ly va si dung tai san Nha nuwde cua nha truong.



QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly va sir dung tai san
cdng ctia nha nudc thude truong Tiéu hoc Trung Van gém c6 3 chuong 18 diéu:
Chuong I: Nhitng quy dinh chung
Chuong 11: Nhitng quy dinh cu thé
Churong 111 T6 chic va thuc hién
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ban giam hiéu, b phan ké toan va toan thé can b, gido vién, nhan vién
cua trudng Tiéu hoc Trung Vin chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong TC-KH Qudn;

- Ban giam hi¢u (@é chi dao thuc hi¢n); 5 ki

- Nhw Diéu 3 (dé thi hanh); (ba ki)

- Luu VT, KT.

Giang Thanh Thuy
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QUY CHE
Quan 1y va sir dung tai san Nha nwéc caa truong Tiéu hoc Trung Vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 262/0D-THTV ngay 05/9/2024 ciia Hiéu
trucng truong Tiéu hoc Trung Vin

CHUONG I
‘ NHUNG QUY PINH CHUNG

DPieu 1. Muc dich

1. Thyc hién thong nhat quan Iy vé tai san cua toan nganh GD&DT va tai

san cua truong Ti€u hoc Trung Vén bao dam tuén thu cac quy dinh cua phap luét
ve Huéng dan cua co quan Nha nuéc co tham quyen. ,

2. Khai thac va sir dung dam bao hiéu qua, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong
viéc quan ly va st dung tai san Nha nude bang cac nguon vén khac nhau (goi tat
la tai san cong).

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly va
khai thac str dung cho viéc day va hoc.

4. Thudng xuyén, ting cuong cong tac tu kiém tra, giam sét ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua ting c& nhan trong cong tac quan Iy

va str dung tai san tai don vi.

6. Tai san nha nudc quy dinh trong quy ché nay bao gom:

Quy udc gom 2 nhém nhu sau:

+ Nhom 1: May mac, thiét bi, d6 ding day hoc va chiam séc sic khoe:

- Thiét bi, @6 dung day hoc diing chung

- Ban, ghé, ta, sach, tai liéu ...

- Thiét bi, @6 dung trang bi cho bo phan y té

+ Nhom 2: Tai san khéc:

Cac cbng trinh xay dung, vat kién tric nhu: Nha lam viéc, phong hoc, nha
vé sinh, cot cd, bon hoa, cong rao

- PBét dai, cdy xanh, hoa kiéng, san choi ...

- Heé théng céap thoat nudc, hé théng dién, hé théng phong chay chita chay -

May méc thiét bi van phong

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay huéng dan viéc quan ly va st dung tai san Nha nudc giao
cho truong Tiéu hoc Trung Van truc tiép quan 1y, khai thac dwa vao sir dung.

2. Tt ca cac bo phan va ca nhan dugc giao quan |y va str dung tai san thuoc
su quan ly cua truong Tiéu hoc Trung Vin c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic
cac quy dinh caa Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy tai san

1. TAt ca cac loai tai san dau tu tir ngan sach Nha nudc, tu tai trg, vién tro,



biéu, cho, ting va cac nguon hop phap (nhw nguon tir Héi cha me hoc sinh dong
gop...) duoc goi chung la tai san Nha nudc hay goi cach khéc la tai san céng do
truong Tiéu hoc Trung Van truc tiép quan 1y va khai thac dua vao str dung gom:
a. Tai san hitu hinh gdm: nha, vat kién tric va cac tai san gan lién véi dat,
may mac, trang thiét bi, tai san hitu hinh khac;
b. Tai san v6 hinh gdm: Phan mém tng dung....

Cac loai tai san déu phai duoc quan Iy toan ven, tap trung, théng nhat, co
phan cbng, phan cp cho cac bd phan truc thudc truc tiép quan ly; to chic hé
théng s6 sach theo ddi tai san chit ché, dinh ki hét ndm hoc phai to chirc kiém ké
tai san. Cudi nam tién hanh kiém ké va dong thoi danh gia ting loai tai san, tinh
khau hao theo Quy dinh cua phap luat. Tai san cdng phai dugc kiém ké, thong ké
vé hién vat, ghi nhan théng tin phi hop véi tinh chét, dic diém cua tai san; duoc
quan |y, bao vé, khai thac hiéu qua, dang phap luat, bao dam tiét kiém chéng lang
phi, hu hao, mat mat.

2. Viéc quan ly, str dung, xtr ly tai san va trach nhiém cua quan ly tai san
phai tuan thi theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé quan ly, st dung tai san.
Riéng ddi v4i viéc quan ly, sir dung dat dai phai tuan thu cac quy dinh cua phép
luat hién hanh vé dat dai

3. Ddi vai thiét bi an toan vé dién, trang thiét bi chita chay: Cau dao chong
giat, 6 dién, binh chita chay... phai dugc kiém tra dinh ky. Khong tu ¥ ¢au néi 1am
thay doi hé théng dién ctia co quan. Moi nhu cau can sira chira vé dién hoic khi
str dung hé thong dién co su ¢d “chap chdy, mat dién” phai cat dién ngay va béo
cho co s¢ DBién Luc dé cur ngudi Kiém tra sta chira.

Sir dung may diéu hoa nhiét do trong gio 1am viéc & ché do 1am mat;
nghiém cam sir dung cac thiét bi dién phuc vu cong viéc riéng.

Hang nam Hiéu trudng xay dung ké hoach bao tri bao dudng hé thong
dién, tuy@n truyén cho tat ca Can bo - gido vién - nhan vién vé str dung dién an
toan.

4. Viéc giao nhan tai san phai dugc ngudi co trach nhiém ky quyét dinh
va khi ban giao thuc té phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau ciua Bo Tai
Chinh. Bam bao cong khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh cua
phap luat. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly st dung tai san cong phai bi xur ly
nghiém minh.

5. Pau méi gilp Hiéu truong quan ly tai san:

a. Ph6 Hiéu truong phu trach co sd vat chat quan 1y chung vé& mat hién vat,
s6 sach, hd so vé tai san; thuc hién céc thu tuc giao, nhan, diéu chuyén, thanh ly
tai san.

b. Nhan vién d6 ding quan ly céc tai san, thiét bi, d6 dung day hoc toan
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truong va bo phan bao vé phdi hop véi cac té chuyén mdn thuc hién céc tha tuc
ban giao sau mdi nam hoc.

c. Bo phan ké toan, van thu quan ly chung vé& mit gia tri va hd so, so
sach chirng tir goc cua tai san. Thuc hién ché d6 khau hao tai san theo quy dinh.

Phéi hop vai cac bo phan thuc hién kiém ké, danh gia tai san dé déi chiéu
s6 lidu trén so sach ké toan va sé thuc té str dung. Pua ra kién nghi dé xuat bién
phap giai quyét, xir 1y.

6. Viéc quan ly tai san phai tuan thu cac quy dinh caa Phap luat vé ké
toan va phap luat khac c6 lién quan. Nghiém cim viéc tu y chiém dung, st dung
dat dai, nha cira vat kién tric va cac loai tai san khac cua Nha nudc giao cho
truong truc tiép quan Iy va st dung; néu tu y chiém dung, chiém doat hodc sir
dung trai phép duoc coi 1a hanh vi vi pham phap luat déu bi xtr Iy theo quy dinh
cua phap luat.

7. Bo phan, ca nhan duoc giao quan ly, st dung tai san phai chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng va trude phap luat néu dé xay ra mat mat, hu hong,
chiém dung hoac sir dung tréi phép.

8. Tai san thudc pham vi quan ly cia truong Tiéu hoc Trung Van quan
1y phai duoc giao cu thé dén tirng b phan, khéi, 16p va ca nhan chiu trach nhiém
quan 1y. Truong hop dé xay ra mat mat, hu hong do 13i tap thé, ca nhan duoc
giao quan ly, st dung phai bdi thuong va xir ly trach nhiém tap thé, ca nhan.

9. Bam bao cong khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh cua
phap luat.

10. Hb so tai san phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh. Trudng
hop hd so chua ban giao cho bo phan bao quan, luu trit chung quan ly thi Ban
giam hiéu truong Tiéu hoc Trung Vin duoc giao theo chirc ning phai chiu trach
nhiém bao quan, luu tr.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc duéi
moi hinh thuec.

2. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh mirc, ché
do; stir dung tai san cong lang phi hodc khong str dung tai san dugc giao gay lang
phi; st dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

3. Huy hoai hozc ¢é ¥ 1am hu hong tai san cdng; chiém giit, st dung tréi
phép tai san nha nudéc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan Iy,
str dung trai phép tai san cong.

5. Khéng thuc hién hoic thuc hién khong day du nghia vu d6i v6i nha nude

trong quan ly, st dung tai san cong.



CHUONG I
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Pinh mikc, tiéu chuin tai san

1. Trén co s6 cac quy dinh vé dinh muc, tiéu chuan chung, truong Tiéu hoc
Trung Van xay dung Quy ché quan ly tai san Nha nuéc dé quan ly chit ché va
nang cao hiéu qua su dung tai san ctia co quan Nha nudc, don vi Sy nghiép cong
lap va cac to chic ¢6 st dung tir ngudn Ngan sach Nha nudéc (trong dé ¢é cac
nguon vén khdc nhau nhw: Muc 1 Diéu 3 di néu).

2. Bdi véi cac loai tai san dung chung can phai quy dinh rd trach nhiém,
quyén va nghia vu caa ca nhan va tap thé nhu to chuy@n mén, khdi, 16p va cac bo
phan s& duoc giao cu thé cho timg loai tai san.

Diéu 6. Quan ly vé dat dai

1. Can cr ho so, so d6 va bién ban ban giao dat cua Quan, Pat phai duoc
quan ly chat ché, an toan tuyét ddi, dam bao phu hop gitta thuc té va hd so giao
quyén sir dung dat, néu cd chénh léch giira thuc té va hd so, so dd, s6 sach thi bo
phan quan 1y co s vat chat cia truong c6 trach nhiém béo céo véi Hiéu truong
vé sb lidu chénh 1éch va dé xuat bién phap xir ly; trudng hop bi chiém dung, chiém
doat, sir dung khong dung quy dinh hodc cac vi pham khéc vé phap luat dat dai,
nha cira, vat kién tric thi bo phan quan Iy co so vat chat caa nha trudng phai cha
dong dé xuat bién phap xu ly trinh Hiéu truong xt Iy hodc bo cac véi co quan
Nha nudc ¢ tham quyén hoidc co quan bao vé phép luat xt Iy kip thoi.

2. Nha ctra, vat kién tric phai duoc quan Iy, sir dung phu hop véi cong dung
thiét ké, pht hop vai dinh muc tiéu chuan; néu c6 nhu cau thay doi so véi thiét ké
thi phai duoc su dong y bang vin ban cta cap c6 tham quyén trude khi thuc hién.

3. Viéc giao tai san cho cac bo phan, to, khdi, 1op va cac nhan phai c6 van
ban ban giao cu thé hién trang, ban sao tai liéu phap ly kém theo. Viéc dua tai san
vao hoat dong dich vu (néu c6) phai c6 van ban caa cap ¢ tham quyén hoic hop
d6ng kinh té dua trén co sé tuan tha quy dinh cua phép luat, phia duoc theo ddi,
quan ly chat ché va phai thuc hién ché do trich, khiu hao tai san theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 7. Quan ly thiét bi cong nghé thong tin

Thiét bi cong nghé thong tin phai duoc thong nhét va quan 1y trong hé thong,
c6 sy phan dinh rd trach nhiém quan ly cu thé gan véi thyc té sir dung. Hé thong
mang, hé théng phan mém va cac phong may do gido vién Tin hoc va gido vién
Tiéng Anh phu trach phong d6 quan ly.

Piéu 8. B40 quan va sir dung tii sin

1. C4c tai san, trang thiét bi va may moc phai ¢ hudng dan, ndi quy st dung,
bao quan va phan cong trach nhiém cu thé cho ting nguoi quan Iy va c6 s nhat
ki theo d&i st dung, stra chira. D6i vai cac thiét bi ki thuat cao, phai ¢ ndi quy sir



dung thiét bi kém theo tirg may.

2. Déi véi tai san va trang thiét bi caa truong Tiéu hoc Trung Vin dang quan
ly nhat thiét phai duoc ghi vao sb sach, ngudn von & dau, rd rang, minh bach bang
cac ngudn von khéac nhau; hang nim don vi phai dugc kiém ké, tinh khiu hao tai
san theo quy dinh cia Nha nudc.

3. Bo phan, to, khéi, 16p va c& nhan sir dung chiu trach nhiém va chi dong
phdi hop véi bo phan quan 1y co s& vat chat, ké toan cuing Ban giam hiéu dé quan
ly, str dung c6 hiéu qua va phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé xi Iy vi pham
va chiu trach nhiém nop phat theo quy dinh cua Nha nudc khi 1am mat, that thoét,
hong héc khéng ré nguyén nhan.

4. Truong hop xay ra hu hong, mat mat hoac phat hién tai san bi mat hosc
c¢6 dau hiéu bat thuong, don vi, bd phan, to, 16p hoic ca nhan ¢ lién quan phai
giit nguyén hién trudng va bao ngay cho bo phan bao vé hodc cong an noi gan
nhét va bao céo ngay cho thi trudng don vi xem xét, xir Iy theo quy dinh.

Piéu 9. Mua sam, sira chira, nang cap, bao dudng tai san, thiét bi

1. Lap ké hoach mua sam, trang thiét bi tai san cong

Trong qua trinh sir dung tai san nhu may moéc thiét bi néu c6 hong hoc hoic
can duoc thay thé, cac bo phan dé xuat can sira chita, thay thé, mua méi xin y kién
ctia Hiéu truong. Bo phan Thiét bi @ dung két hop véi bo phan ké toan xay dung
ké hoach mua sdm trang bi tai san céng cua nam (vao thang 1), phu hop vai thuc
té hién trang tai san dang str dung. Nha truong can dbi ngudn kinh phi dugc giao
trong nam dam bao mua sam, stra chira kip thoi giri vé phong Tai chinh ké hoach
tham dinh va thyuc hién cic budc mua sam tap trung theo quy dinh.

Thuc hién mua sam tai san, trang thiét bi phai dang quy trinh tiéu chuan,
dinh murc, ¢o trong dy toan duoc giao; tuan thu phuong thic, trinh ty, thi tuc quy
dinh tai Luat Quan ly, sir dung tai san cong va phap luat co lién quan; céng khai,
minh bach va dung cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé mua sam tai san,
phuong tién lam viéctrong co quan Nha nudéc.

2. Bo phan quan 1y co so vat chat caa don vi cha tri, phdi hop véi cac bo
phan c6 lién quan nhu Ké toan, Cong doan va cac doan thé, Hoi cha me hoc sinh
1ap ké hoach duy tu, bao dudng va stra chira dinh ky hang thang céc tai san dé lam
co s& du toan chi ngan sach va thuc hién tha tuc stra chira theo ké hoach va quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

3. Khi c¢6 nhu cau chuyén ddi cdng ning sir dung cua tai san, bo phan hoic
nguoi duge giao quan 1y, str dung phai bao cao bang vin ban dé Hiéu truong xem
Xét, quyét dinh hodc bao cao Phong GD&DT quan phé duyét truéc khi thuc hién;
tai san sau khi dugc chuyén doi cong ning phai duoc cip nhat vao hé thong so
sach, néu duoc dau tu, cai tao phai ghi ting tai san theo quy dinh hién hanh.

Piéu 10. Thu héi, diéu chuyén, thanh Iy tai sin cong



1. Tai san cdng dugc giao cho cac To, ca nhan trong don vi quan ly, sir dung
bi thu hdi trong cac trudng hop sau day:

- C4c bo phan, céac c& nhan dugc giao truc tiép quan Iy, sir dung tai san khong
con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau sir dung do sap nhap, giai thé, thay doi
churc nang, nhiém vu va cac nguyén nhan khac.

Str dung tai san cong vuot tiéu chuan, dinh muc.

- Tai san sur dung sai muc dich, trai quy dinh cta Nha nudc.

CAac bo phan, ca nhan truc tiép quan Iy, str dung tai san bi thu hdi phai thuc
hién theo diing quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi giam tai san va gié tri tai san theo
quy dinh. Cac bo phan, ca nhan tiép nhan tai san thu hoi phai thuc hién dang ky
tai san theo ding quy dinh.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phan nay sang bo phan khéc trong nha
truong do Hiéu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, giam tai san va gid tri tai san, dang ky lai tai san voi
ké toan don vi.

3. Thanh ly tai san cong trong cac truong hop: Khi ¢6 tai san cong hét han
st dung theo ché d6 ma phai thanh Iy; tai san cong chua hét han sir dung nhung
bi hu hong ma khong thé sta chita dugc hoic viée stra chita khéng hiéu qua (du
toan chi phi stra chira 16n hon 30% nguyén gié tai san); nha lam viéc hoac tai san
khac gan lién voi dat phai pha d& dé thuc hién dyu an dau tu xay dung, giai phong
mat bang hoic cac truong hop khac theo quyét dinh cua co quan nha nudc co
tham quyén.

- Quy trinh thanh 1y theo Piéu 29 Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan Iy, sir dung tai
san cong.

- Tham quyén quyét dinh thanh ly tai san cong: thuc hién theo Nghi quyét s6
01/2018/NQ-HDND ngay 5/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Noi vé
phan cip quan ly, sir dung tai san cdng thudc pham vi quan ly caa thanh phd Ha
Noi; Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Ha Noi vé viéc stra doi, bo sung mot sé diéu caua Nghi quyét sd
01/2018/NQ-HDND ngay 5/7/2018 cua Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi vé
phan cap quan ly, sir dung tai san céng thudc pham vi quan ly caa thanh phd Ha
Noi.

Khi c6 Quyét dinh thanh ly tai san cta truong, Hiéu trudng don vi truc tiép
quan ly, sir dung tai san d6 c6 trach nhiém:

+ Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san, to chtc thanh 1y tai san theo quy dinh
tai Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong.

+ Giam sét qua trinh pha d&, quan Iy tai san, vat tu thu hoi tir viéc pha do va
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t6 chuc thanh 1y tai san, vat tu thu hdi theo quy dinh tai Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 caa Chinh phu.

+ Thuc hién hach toan ghi giam tai san, gia tri tai san va ké khai, dang ky
diéu chinh sé liéu tai san theo quy dinh.

+ Quan ly, str dung sé tién thu duoc tir viéc thanh Iy tai san cong duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cta Chinh phu.

Piéu 11. Kiém ké, bao cao tai san

1. Binh ky mdi nim don vi déu phai t chic Kiém ké tai san thuc té mot 1an
vao ngay két thie nam (hét ngay 31 thang 12). Hiéu trudng c6 trach nhiém chi
dao va té chirc kiém ké tai san cua don vi theo dung cac quy dinh vé ké toan,
thong ké.

2. Trong qua trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao so theo ddi
TSCP, xac dinh rd nguyén nhan hu hong, mat mat, dé xuat bién phéap xu 1y tai
san va bao cao Hoi dong kiém k.

3. Hoi dong kiém k&, bo phan Thiét bi d6 ding, ké toan cd trach nhiém to
chtrc d6i chiéu s6 sach tai san, dé xuat nhiing tai san khéng con nhu cau st dung
hoac hu hong.

Piéu 12. Cong khai viéc quan 1y, sir dung tai san cong

1. Tai san cong phai cong khai viéc quan ly, st dung gom: tru so lam viéc,
phuong tién van chuyén va céc tai san ¢ dinh khac.

2. Co quan nha nudc dugce giao quan ly, sir dung tai san céng thuc hién cong
khai viéc mua sam, dau tu xay dung, quan ly, sir dung tai san nha nudc théng qua
mét trong cac hinh thic sau day: Niém yét cong khai tai bang tin phong HDSP,
cong thong tin dién ti.

Piéu 13. T6 chirc theo doi, quéan 1y va cong khai viéc sir dung tai san
Nha nwoc (tai san cong)

1. Bo phan Ké toan, van thu truc tiép quan Iy hd so. Theo ddi tai san trén sb
sach va phan mém quan 1y tai san theo tai khoan ké toan, chi tiéu cu thé: Nguyén
gi4 cua tai san, hao mon hodc trich khau hao va gia tri con lai. Thyc hién viéc
kiém ké, thuc hién nghiém tdc viéc ngudi ban giao va nguoi nhan ban giao, nhan
tai san theo mau do Bo tai chinh ban hanh. Gilp Hiéu truéng thuc hién ché do
bé&o céo va bao cao cong khai viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc theo Thong
tu s6: 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 Tai chinh huéng dan mot sb
noi dung cia Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017

2. ciia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu caa Luat quan ly, sir dung tai
san cOng;

- Lap s6 theo d@i tai san tai noi st dung cho ting phong ban

- Tat ca cac TSCP ¢ moi nguon vén (ngan sach Nha nudc, cac quy caa don



vi) déu phai dang ky vao s6 sach kip thoi. Khi dau tu mua sam, dugc trang bj tir
cac ngudn vén trén, cac don vi thuc hién theo dung “Quy trinh dau tu, mua sim
may mac thiét bi”.

- TSCP duoc phan loai théng ké va danh ma s6 theo nhém ching loai va
diing mot sé hiéu dé quan 1y goi 1a ma sé tai san. M3 sd tai san s& duoc dan vao
tai san va ghi vao ho so, s6 theo ddi tai san cb dinh cia trudong. Bo phan vin phong
chiu trach nhiém cap phat ma sé tai san va huéng dan noi dan ma s6 hiéu thong
nhit trong truong.

S liéu trong sb theo ddi TSCP tai noi sir dung phai khép vaéi s6 TSCD cua
bo phan quan ly tai san truong.

- Tiép nhan bao cdo cua can bo co so vat chat khi ¢ yéu cau sira chira. Sau
khi tiép nhan ké hoach sira chita tir c4c 16p, bd phan dua 1én, xin ¥ kién chap thuan
Hiéu truong, ké toan tién hanh 1ap du toan stra chita. Viéc stra chita phai theo diing
quy trinh chi dugc tién hanh sau khi c¢é y kién phé duyét cua cap cé tham quyén.
Trudc va sau khi stra chita cAc tai san 1a may mac, thiét bi phai lap bién ban kiém
tra Xxac nhan tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao. Ddi véi tai san
dang trong thoi gian bao hanh, néu c6 phét sinh hu hong, phai yéu cau don vi cung
cap thuc hién trach nhiém bao hanh nhu da cam két trong hop dong.

2. Bo phan quan 1y co sd vat chat cua trudng quan 1y hd so 1y lich cua timg
loai tai san nhu nha cira, vat kién tric va cac cong trinh phu tro ciing nhu cé4c loai
trang thiét bi noi that, sach thiét bi trudng hoc: Chi tiét timg loai nhu khdi luong,
s6 lwong cua tat ca cac loai trang thiét bj theo hé thong s6 sach, hd so tai san; viéc
giao tai san cho Poan thé, to chuyén mon, bo phan, c& nhan truc tiép quan ly va
st dung phai duoc thyuc hién theo quyét dinh cua Hiéu truong hodc nguoi dugc
Hiéu trudng ty quyén, phan cip va phai duoc gia, nhan bang bién ban ban giao
tai san theo mau do B tai chinh ban hanh.

3. Céc bo phan va ca nhan duoc giao quan Iy, sir dung tai san, trang thiét bi:
quan ly tai san va st dung phai duoc 1ap s nhat ki st dung va phan cong can bo
phu trach cho ting loai tai san, trang thiét bi ndi that. viéc giao nhan tai san cong
dugc chuyén cho céc bo phan, khoi, 16p va ca nhan khac phao cin cir theo quyét
dinh cua Hiéu truong hoic ngudi dugc Hiéu truong ty quyén, phan cap va phai
duoc gia, nhan bang bién ban ban giao tai san theo mau do B¢ tai chinh ban hanh;
néu tap thé, ca nhan ty y ban giao tai san thi trach nhiém van thuoc vé don vi, to
chire, ca nhan duoc giao ghi trong quyét dinh nay.

Pi¢u 14. Tiép nhan va quan Iy tai san

1. Sau khi nha trudng tiép nhan tai san phai ghi vao so theo ddi tai san.

2. To chirc, khdi, 16p, cac bo phan va ca nhan khi duoc giao nhan dé quan Iy
va sir dung nhat thiét phai c6 hé thong soé theo dbi tai san cng.

3. Bo phan ké toan, Thiét bi ¢4 dung chiu trach nhiém tiép nhan ho so cua
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tat ca C4c tai san.

Piéu 15. Uy quyén va phan cip tai san

1. Hiéu truong 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém chinh vé viéc quan
ly va sir dung tai san trudc phap ludt va Truong phong GD&DT quan. Nham dap
ing y&u cau thyc hién nhiém vu va gan trach nhiém ca nha, khéi, 16p, cac bo phan
trong viéc quan ly va sir dung tai san, Hiéu truong uy quyén:

a. Pho Hiéu truong phu trach co sé vat chat cua truong ki quyét dinh giao
trach nhiém quan Iy va diéu chuyén noi bo tai san giira cac bo phan, 16p trong
truong.

b. Phé Hiéu truéng phu trach chuyén mén ki quyét dinh giao trach nhiém
quan 1y va diéu chuyén ndi bo tai san giira cac bo phan, 16p trong trudng.

2. Trach nhiém ctia ngudi dimg dau cac té chirc va ca nhan duoc giao quan
ly, str dung tai san:

- D6i v6i Bao vé: 1a ngudi chiu trach nhiém truc tiép khi tai san cua nha
trudng bi mat truée Hidu truong, phéap luat nha nuée.

- D6 véi gido vién: Quan 1y tat ca tai san, trang thiét bi, d6 dung d6 day hoc
cua lép, cac phong hoc dugc giao. Khai thac stir dung dung muc dich, ¢ hiéu qua
va c0 trach nhiém bao quan, giit gin, bao dam st dung tai san 1au bén, tuyén truyén
cho hoc sinh str dung dién, nudc phai tiét kiém, khi ra khoi phong phai tat tat ca
c4c thiét bj dién nhu: dén, quat ... Bong thoi néu cé phat hién hu hong cac loai tai
san thi giao vién c6 nhiém vu bao ngay cho bao vé cua truong hoac Hiéu phé phu
trach co s& vat chat ctia nha truong. Dé c6 thé sira chira ngay, dong thoi s& bao
cac bo phan co lién quan dé Ién ké hoach xin chu truong cua Hiéu truong bao tri
va sira chita kip thoi, (phong c6 2 GV thi 2 GV d6 két hop lai béo céo va co trach
nhiém chung)

- P6i vai tat ca CAc tai san ¢ van phong giao cho t6 truéng van phong quan
ly chung. May vi tinh cta tirng bo phan sur dung thi ca nhan phai co trach nhiém
bao quan, néu hu phai béo voi nguoi quan Iy dé co ké hoach stra chita bao tri kip
thoi. Tat ca GV — NV déu duoc stir dung may cua truong dé thuc hién cong tac
chuyén mén cta minh tuy nhién phai hoi y kién cua nguoi quan Ii may va khi
dugc cho phép méi duoc sir dung, khong st dung mang Internet cua truong dé
choi Game hay nhiing viéc khac. Riéng may photo thi cac thanh vién & t6 vin
phong déu duoc st dung. Ngoai cac thanh vién to van phong GV — NV ciing duoc
sir dung nhung khi sir dung phai hoi y kién ciia mot trong nhitng thanh vién cua
t6 van phong

- Pbi voi phong may: Giao cho GV day tin hoc quan 1y va cé trach bao quan,
thuong xuyén lau chli quét don, nhac nhé hoc sinh thuc hién tét noi qui phong
may. Gio vién chiu trach nhiém quan ly phong may khong dugc st dung phong
may dé nghi trua, dé gido vién cham bai thi... Phai sir dung tiét kiém dién, khdng



md may lanh st dung vao viéc riéng. Riéng dbi voi GV — NV vao phong may
khong dugc phép tiy tién ma may khi khéng c6 su déng ¥ cua GV quan ly phong
may.

- Di voi may tinh xach tay, may chiéu, man chiéu giao cho GV thiét bi quan
Iy dé phuc vu cho cong tac chuyén moén. Gido vién TB co trach nhiém thuong
xuyén dem ra kiém tra st dung c6 bién ban néu phat hién hu thi phai béo céo 1én
Hiéu trudng xin cha truong Stra chila bao tri kip thoi dé phuc vu cho CM. Néu
ngudi cO trach nhiém quan ly khdng st dung thuong xuyén may moc bi hu, thi
ngudi chiu trach nhiém quan 1y tu stra chita tra lai hién trang nhu bién ban kiém
tra 1an gan d6. Khéng dugc sir dung may chiéu, man chiéu dé phuc cho cac budi
tiéc vui choi, khong dang vai cdng tdc chuyén mon, hoat dong caa truong.

- B6i véi bo phan thu vién va bo phan lao dong:

+ Phéi hop v6i Hiéu trudng thuc hién cac thi tuc giao nhan, diéu chuyén noi
bo nha truong c6 bién ban cy thé. Riéng bo phan thu vién — thiét bi phai gitr gin,
stra chita, lau chui cac loai thiét bi va sach hién c6, thudng xuyén cap nhat c4c loai
sach va thiét bi méi cap hodc mua vao sb theo ddi caa bo phan thu vién _ thiét b.

+ Chiu trach nhiém 1&n ké hoach va tién hanh kiém ke tai san — trang thiét bi
d6 dung theo dinh ky.

- Béi voi tong phu trach d6i: Quan Iy hé théng Am thanh caa nha trudng nhu:
micrd, &m ly, loa, trang phuc cta doi, tréng doi.

- Tap thé, ca nhan duogc giao quan 1y, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
truedc Hiéu truedng va phap luat.

3. Trach nhiém chung cua moi thanh vién trong nha truong

Tat ca can bo gi&o vién, nhan vién va hoc sinh trong nha trudng phai cé trach
nhiém bao vé tai san chung cling nhu tai san dugc giao cho ca nhan tryc tiép quan
ly str dung.

Tat ca can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng khéng duoc phép
chuyén nhuong, sang ban hay cho thué tru sé, nha 1am viéc, khéng kinh doanh
bubn ban trong khudn vién nha truong, khéng st dung cho muc dich ca nhan va
c6 trach nhiém bao quan, str dung co sd vat chat, tai san c6 muc dich dé sir dung
lau dai.

CHUONG 1
‘ TO CHUC VA THUC HIEN

Pieu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Nguoi phu trach co so vat chat phdi hop vai Cong doan truong, ké toan, van
thu c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra céc td truong té chuyén mdn, 16p, cac bo
phan trong nha trudng thuc hién quy ché; xay dung biéu mau, quy trinh nghiép vu
va phan cbng can bo vién chirc phu trach tirng khau nghiép vu trinh Ban giam hiéu
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nha truong phé duyét dé thuc hién cho phu hop véi dac thu cua timg truong trong
toan nganh Gido duc thuc hién va chap hanh nghiém tic Nghi dinh sé:
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu qui dinh chi tiét mot sé diéu caa
Luat Quan ly, str dung tai san cong.

2. C4c t6 truong chuy@n mon va cac bo phan to chice doan thé nha trudng chiu
trach nhiém thyc hién day du nhitng quy dinh tai quy ché nay. Can cir vao cac quy
dinh tai quy ché ndy, c4c to trudng, bo phan, doan thé, gido vién chii nhiém c6 trach
nhiém huéng dan doi ngii can bo, giéo vién, vién chic va hoc sinh trong truong to
chtre thuc hién tai td, bo phan 16p cia minh cho pht hgp nhung khong duge tréi voi
quy dinh caa phap luat va quy dinh tai quy ché nay.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu cd phat sinh vuéng mac, c4c to trudng to
chuyén mon va cac doan thé, 16p cuing c& nhan co lién quan phan anh vé bd phan
quan 1y co s& vat chat va ké toan, vin thu cua trudng dé téng hop, bdo cao Hiéu
trudng dé sira doi, bd sung cho phi hop.

Piéu 17. Xir 1y vi pham

Cac trudng hop vi pham quy ché nay duoc xir Iy theo quy dinh ctia phap luat
c6 lién quan; ddng thoi khong giao trach nhiém quan Iy va sir dung tai san cho céc
bo phan 16p, ca nhan.

Picu 18. To chire thwe hién

1.Quy ché nay da duoc cong khai, thao luan rong rai, dan chu trong trudng
truede khi Hiéu truong ki ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Cac trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc
hién theo Luat quan ly va sir dung tai san cdng, Nghi dinh s6 151/2017/ NP CP va
cac van ban phap luat khac cé lién quan.

2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- CBVCNL co quan; (Pa ki)
-Luu VT.

Giang Thanh Thuy



