UBND QUAN NAM TU LIEM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRUNG VAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6 345 /QD-THTV Nam Tir Liém, ngay 27 thang 9 ndam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat djng ciia Ban kiém tra ndi bd
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VAN

Can civ Théng tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 ciia B gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong T iéu hoc;

Can cit Huéng dan sé6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 ciia S¢ Gi&o duc va
DPao tao vé viéc Hudng dan thuc hién cdng tac kiém tra néi bé trieong hoc nam hoc
2024-2025; Cong vin sé 3086/SGDPT-TTr ngay 10/9/2024 vé viéc trién khai cong
tdc thanh tra va huong dan kiém tra nam hoc 2024- 2025;

Thiee hién ké hoach sé 618/KH-PGDBT ngay 20 thing 9 nam 2024 ciia Phong
Gido duc va Pao tao Nam Tir Liém vé ké hoach kiém tra co s¢ giao duc mam non,
tieu hoc, THCS nam hoc 2024-2025 nganh gido duc va Pao tao qudan Nam T Liém;

Thiee hién ké hoach s6 620/GDBDT ngay 20 thang 9 niam 2024 ciia Phong Gido
duc va Pao tao Nam Tir Liém vé viéc hwong ddn cong tac kiém tra ndi bé nam hoc
2024-2025;

Can cir Ké hoach giao duc cua nha truong nam hoc 2024 -2025;

Can cir vdo tinh hinh thyc té.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban kiém
tra ndi bd trudong tiéu hoc Trung Van nam hoc 2024 — 2025.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong (ba) cb tén trong Ban kiém tra ndi bd va can bo, giéo vién va
nhan vién truong tiéu hoc Trung Van chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Ban KTNB (dé t/h); (Pa ky)
- Luu: VP

Giang Thanh Thuy
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QUY CHE
Hoat dong ciia Ban kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 345 /OD-THTV ngay 27/ 9/2024
cia trieong tiéu hoc Trung Vin)
Chuwong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ban kiém tra ndi bo ctia trudng
tiéu hoc Trung Vin, bao gdm: chirc ning, nguyén tic, ndi dung, hinh thirc hoat dong;
co cdu to chirc, nhiém vu quyén han; ché do trach nhiém, quan hé céng tac, trinh tu
giai quyét cong viéc; cac diéu kién dam bao hoat dong kiém tra; Trach nhiém cua
lanh dao, cac ca nhan c6 lién quan dén hoat dong kiém tra ctia nha truong.

2. Cac doan thé va moi vién chirc, nguoi lao dong thudc truong tiéu hoc Trung
Vin, chiu su diéu chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Chuc ning hoat dong cta Ban kiém tra noi b truong

Ban kiém tra ndi bo truong ¢ chirc ning tham muu cho Hiéu trudng trong viéc
xay dung ké hoach va thuc hién cong tac kiém tra cac hoat dong ctua nha truong
nham bao dam viéc thi hanh phap luét trong cac hoat dong ciia trudng; bao vé quyén
va loi ich hop phap cua t6 chtrc, ca nhan trong linh vuc gi4o duc va dao tao.

Ban kiém tra ndi bo trudng tiéu hoc Trung Vin, 1 b phan tham muu giup nha
trrong thuc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vu cua don vi; gitp thu
truong danh gia dung tién do thuc hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhimng giai phap
dé don déc, giup d& va diéu chinh ddi tugng kiém tra, gop phan hoan thién, cing cd
va phét trién nha trudng; dua trén thuc té phat trién tirmg mat trong cong tac quan 1y,
cong tac chuyén mon, kiém tra cé trong tam, trong diém nham phat hién va chan
chinh sai pham, thiéu s6t, gop phan thuc hién t6t nhiém vu nam hoc.

Ban kiém tra noi bo truong tiéu hoc Trung Van la t6 chirc 1am viéc kiém nhiém,
chiu su chi dao truc tiép cua Hiéu truong nha truong. Moi hoat dong cua Ban kiém
tra ndi bo dya cac van ban hudng dan cong tac kiém tra noi bd truong hoc cua B9,
S&, Phong GD&PT quan Nam Tir Liém va ké hoach kiém tra noi bo ctia nha trudng.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ctia Ban kiém tra ndi bo

1. Hoat dong kiém tra ndi bo trong nha trudng do t6 kiém tra hodc gido vién dugc
phan cong lam cong tac kiém tra ndi bo tién hanh theo quy dinh vé kiém tra ndi bo
nha truong va chiu sy chi dao cua trudng ban.

2. Hoat dong ctia ban kiém tra noi bo tuan theo phap luat, quy ché, bao dam
chinh xac, trung thuc, khach quan, cdng khai, dan chi va kip thoi, ding noi dung, doi
tugng trong quyét dinh kiém tra; khdng 1am can tré dén hoat dong binh thuong cia
nha truong, doan thé, ca nhan 1a déi tuong kiém tra.
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3. Khi tién hanh kiém tra, nguoi ra quyét dinh kiém tra, to trudng to kiém tra,
thanh vién t6 phai tun tha theo quy dinh cua phap luat vé kiém tra va chiu trach
nhiém trudc trudng ban, trude phap luat vé hanh vi, quyét dinh cia minh.

Chwong Il
TRACH NHIEM CUA TUNG THANH VIEN
TRONG KHI TRIEN KHAI KIEM TRA NOI BO

Diéu 4. Nhiém vu ctia ban kiém tra noi bo

1. Kiém tra

Xem xét viée thyc hién nhiém vu cua ddi tuong kiém tra so véi cac quy dinh
trong cac van ban quy pham phép luat va cac huéng din cua cac cip quan ly. Yéu
cau cua kiém tra 12 phai ti mi, rd rang, chi rd nhiing diéu 1am duoc, chua lam dugc
ctia ddi twong kiém tra. Con ddi véi nguoi dugc kiém tra thi cam thong, hop tac, chap
nhén viéc 1am cta ban kiém tra.

2. banh gia

Xac dinh mtc do dat dugc trong viéc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh,
phU hop vé&i bdi canh va ddi tuong dé xép loai dbi twong kiém tra. Yéu cu cta danh
gia 1a khach quan, chinh xac, cong bang dong thoi dinh hudng, khuyén khich tao co
s& cho su tién bo cua dbi tuong kiém tra.

3. Tu van

Néu dugc nhitng nhan xét, goi y gilip cho d6i tuong kiém tra thuc hién ngay cang
t6t hon nhiém vu cta minh. Y&u ciu cta tu van 1a cac y kién tu van phai sat thuc,
kha thi gitp cho dbi twong kiém tra nang cao chat luong céng viéc ciia minh.

4. Thic day

La hoat dong kich thich, phat hién, phd bién cac kinh nghiém tot, nhimg dinh
huéng mai va kién nghi voi cac cap quan Iy nham hoan thién dan hoat dong cua dbi
tuong kiém tra, gop phan phét trién hé théng gido duc qudc dan. Yéu cau caa thic
déy la nguoi kiém tra phai phat hi¢én, lya chon dugc kinh nghiém (cua ddi tuong
kiém tra, ctia ngudi khac, cia minh. ..); phd bién dugc kinh nghiém tét, nhimg dinh
huéng méi cho doi tuong kiém tra va c6 nhiing kién nghi xac dang d6i voi cac cap
quan Iy nham phat trién t6 chirc, phat trién ca nhan trong don vi.

Piéu 5. Truong ban kiém tra noi bo

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nha truong: hiéu truong
la trudng ban, phé hiéu truéng 1a phd ban, uy vién la cac dong chi TTCM, truong
cac doan thé trong nha trudng, gido vién, nhan vién co6 pham chat tt, uy tin, nghiép
vu chuyén mén gioi. S6 lwong thanh vién ban chi dao 1a 11 ddng chi.

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban kiém tra noi bo.

- Chu tri c&c cudc hop cua Ban kiém tra ndi bo, két luan cac van dé da duogc kiém
tra no1 by thao luan.
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- Tham gia kiém tra, gidm sat qua hoat dong cua cac thanh vién Ban kiém tra
noi bo.

- Tham ‘gia kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra cac bo phan, kiém
tra chuyén dé cua truong.

Piéu 6. Pho trudng ban

- Gilp Trudng ban diéu hanh hoat dong cta ban kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo theo timg ndi dung.

- Bao cao truc tiép két qua kiém tra ndi bo, cac v kién tham muu tu van... cho
hi¢u trudong nha truong.

- Luu trit ho so kiém tra ndi bo theo dung quy dinh.

- Pon dbc thanh vién ban kiém tra thuc hién noi dung ké hoach cong tac da duoc
phan cong.

- Tl}ay mat Trudng ban‘diéu hanh cong vi¢c cua Ban kiém tra noi bo khi trudng
ban di vang va dugc uy quyén.

- Hoan thanh bao céo so két cudi ki I, tong két cudi nam theo quy dinh.

Piéu 7. Uy vién ban kiém tra

- Thuc hién dung theo nhiém vu ma truong ban kiém tra noi bo phan cong. Khi
tiép hanh kiém tra phai dam bao theo quy trinh: xem xét, xac minh céc ndi dung
kiém tra, 1ap bi€n ban ki€m tra, bado cdo két qua kiém tra.

- Phéi hop véi céc,déng chi phé truéng ban hoan thién cac hé so cia cude kiém
tra theo quy dinh, so két hoc ky/tong két cong tac ki€m tra ndi bo.

- Thu thap c4c thong tin phan héi, bao c4o Truéng ban dé kip thoi sira chita diéu
chinh, nham ddm bao hoan thanh muc ti€u, ké hoach cua nha truong.

-Coy kién tu van nham thic déy cho cac ¢4 nhan va cac by phan dugc kiém
tra khac phuc nhugc di€m, hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao.

Piéu 8. Quyén va trach nhiém cua ¢4 nhan/bo phan duoc kiém tra

1. Quyén han cua c& nhan/bo phan dugc kiém tra;

- Bao luu ¥ kién trong bién ban kiém tra.

- Ttr chdi cung cap thong tin, tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém tra,
théng tin, tai liéu thudc bi mat Nha nudc, trir tnrong hop phap luat ¢ qui dinh khéc.

- Khiéu nai v&i ngudi ra quyét dinh kiém tra vé quyét dinh, hanh vi ciia ban kiém
tra khi CQ can cur Chorrﬁng qu}ié't dinh, hér]h vi dé la tréi phég luat; khiéu nai voi Hidu
tl:u:éng veé bao cao két qua kiém tra, quyét dinh xtr ly vé ki€ém tra khi c6 can ctr cho
rang bao cdo do la trai phap luat.

- T4 céo hanh vi vi pham phap luat ctia ban biém tra noi bo.

2. Nhiém vu cua ¢4 nhan/bo phan dugc kiém tra

- Chép hanh quyét dinh kiém tra.
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- Giai trinh vé nhiing van d¢ lién quan dén noi dung kiém tra.

- Cung cép kip thoi, ddy du, chinh xac cac thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung kiém tra theo y&u cau cua ngudi ky quyét dinh kiém tra, chiu trach nhiém trude
phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc cua thong tin, tai liéu da cung cap.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh caa phap luat.

- Chép hanh, thuc hién dung yéu cau, két luan kiém tra, quyét dinh xur ly cua
ngudi ky két luan kiém tra.

Chuwong 111
QUY PINH LAM VIEC

Piéu 9. Phuong phap, hinh thirc kiém tra ctia Ban kiém tra noi bo cta nha
truong:

1. Phuong phép kiém tra: Kiém tra thudng xuyén hoic kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thuong xuyén 13 hoat dong kiém tra dién ra thudong xuyén cing véi
hoat dong quan 1y duoc tién hanh bang nhiing phuong phap khac nhau, linh hoat
(khdng bat budc phai dua vao ké hoach kiém trandi bd). Noi dung ndy kiém tra hang
ngay.

- Kiém tra theo quy trinh 14 hoat dong kiém tra mot s6 ndi dung quan Iy cua hiéu
trudng, dugc thuc hién theo trinh ty thi tuc nhat dinh dugc ban hanh tai muc IL2. cta
cong van 3035/SGD DT-TTr ngay 04/9/2024 cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha No1
vé hudng dan kiém tra ndi bo truong hoc ndm hoc 2024 - 2025 ban hanh (ndi dung
dua vao ké hoach kiém tra noi bo).

2. Hinh thirc kiém tra: Kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra dot xuat.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xdy dung tir ddu nam
hoc véi cac ndi dung, nhiém vu dugc quy dinh theo c4c van ban chi dao cap trén va
tinh hinh thuc té ctia nha trudng do hiéu truong ban hanh, phong GD&PT quén Long
Bién phé duyét.

+ Phuong phap kiém tra: Theo quy trinh

- Kiém tra d6t xuét dugc tién hanh khi phat hién t6 bo mén, ca nhan c6 dau
hiéu vi pham phap luit theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chong tham
nhiing hodc do Thu trudng co quan quan Iy nha nude c6 tham quyén giao.

Piéu 10. Quy trinh mot cudc kiém tra

Budc 1: Chuan bi kiém tra

*Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Can ¢t vao ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc di duoc phé duyét, hiéu truong
ban hanh Quyét dinh kiém tra theo hoc ky, néu dot xuat khi c¢é dau hiéu vi pham thi
ban hanh quyét dinh vé ndi dung kiém tra. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung kiém
tra, thoi ky, thoi han kiém tra, ddi tuong kiém tra.

- Lya chon Trudng doan (T truong) va thanh vién véi sé lugng cu thé phu hop



v6i noi dung va thoi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Trudng doan/TH trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién trong
doan/t6, théng bao ké hoach kiém tra dén dbi tugng duoc kiém tra, sap xép lich kiém
tra pht hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mén cua nha trudng. Hiéu
truong (ngudi ky quyét dinh kiém tra dot xuat) phé duyét ké hoach tién hanh kiém
tra.

- Chuén bi cac vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, c&c mau bién ban, bao
céo két qua kiém tra cho nguoi ra quyét dinh kiém tra.

Budc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thap théng tin, hd so lién quan, kiém tra ho so cua di twong kiém tra

- Kiém tra thuc t& viéc thuc hién nhiém vu duge giao.

- B4o c4o giai trinh cia ddi tuong.

- Trao doi, 1am rd ndi dung kiém tra, 14y y kién phan hoi ctia ngudi duge kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg noi dung kiém tra hoic chi ghi mot bién ban
d6i voi cac nodi dung kiém tra.

- Luu y: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan d4nh gia so bo néu nhitng nhan
xét d6 chinh xéac (dung, sai so voi van ban nao); nén c6 nhiig gop ¥ truc tiép cho
d6i tuong dé rat kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, khong phai chi dao). Viéc két
luan dung sai duoc ghi trong Bao céo két qua kiém tra va Thong béao két qua kiém
tra.

Bude 3: Két thic kiém tra

- Khi két thic lam viéc v6i dbi tugng kiém tra, Truong doan/T6 trudng xdy dung
bao cao két qua kiém tra giri hiéu trudng gom cac ndi dung: Qua trinh kiém tra; két
qua kiém tra, xac minh; nhan xét, danh gia timg ndi dung da kiém tra (danh gia thuc
chat viéc thyc hién céc quy dinh caa Nganh); kién nghi bién phap xu 1y.

- Cian cr bao cdo két qua kiém tra, Hiéu truéng ban hanh Thong bao két qua
(két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xi Iy vi pham, kién nghi xtr
ly vi pham (néu c6); RGt kinh nghiém, diéu chinh, bo sung ké hoach quan 1y cia minh
(néu can).

Budc 4: Xt ly sau kiém tra

- Hiéu truong yéu cau bd phan quan ly tryc tiép theo ddi, don doc, kiém tra ap
dung cé4c bién phép theo thim quyén va theo quy dinh hién hanh budc ca nhan, bd
phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xur ly sau kiém tra, budc phai bdi thuong theo
quy dinh (néu co).

- Ap dung hodc kién nghi co quan c¢6 tham quyén cac hinh thirc xur 1y ky luat,
xtr phat vi pham hanh chinh... néu déi tugng khong thuc hién cac kién nghi, Quyét
dinh xtr ly. Hiéu truéng tong hop, cong khai két qua xir Iy sau kiém tra.



7

Luu y: Trong qué trinh kiém tra, ban kiém tra chti ¥ khong dugc gay khong khi
cang thang cho doi tugng duoc kiém tra. Sau khi kiém tra xong, luu ho so theo quy
dinh.

Pidu 11. Thoi han thye hién méot cude kiém tra.

Thoi han thye hién mot cude kiém tra ndi bo khdng qué 4 ngay lam viéc.

Thoi han béo céo két qua kiém tra: Khdng qué 2 ngay sau khi cac hoat dong kiém
tra két thuc.

Thoi han thong bao két qua kiém tra: Khong qua 30 ngay sau khi két thuc kiém
fra.

Piéu 12. Luu trir ho so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém tra noi bo;

- K& hoach kiém tra ndi bd niam hoc;

- Mdi cudc hodc dot kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ B4o c4o ciia doi tugng dugc kiém tra, bao cao giai trinh (néu co).

+ Bién ban kiém tra theo c4c ndi dung hozc bién ban kiém tra véi ca nhan, to,
nhém chuyén mon;

+ Tai liéu, minh chimg thu nhan ctia d6i tuong kiém tra, dbi tuong c6 lién

quan;

+ Béo c4o, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ B0 40 viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c);

- B40 c4o0 so két, tong két cong tac kiém tra noi bo nam hoc nha trudng.

- Luu y: Ho so kiém tra ndi bd dam bao du thanh phan, sap xép theo thu tu, duoc
dung trong cap tai ligu va luu trir day du theo nam hoc. Giao 2 dong chi pho hiéu
trudng phoi hop véi van phong sap xép ho so luu theo quy dinh.

Picu 13. Ché do théng tin, bao céo:

1. B&o céo dinh ky:

- Tai mdi C}l@C hodc dot kiém tra: pho trudng ban bao cdo truéng ban sau khi
két thuc cude kiém tra (dot) khong qua 2 ngay.

- B4o cédo V’é PQD&E}T: Cudi hoc ky I,, cuf)i nérp hoc, ban kiém tra ndi bo phai
co bao cao so keét, téng két. No1 dung so ké,t, tong kaét cua ban kqiém tra pc}i b0 phai
duoc thdo ludn va quyét dinh theo nguyén tac tap thé va dugc thé hién bang van ban
ghi rd két luéu} Chung ctia cudc hop dé trién khai thuc hién. B&o cdo so két tong két
duoc Iuu tai ho so kiém tra ndi bd va gui vé phong GD&DT quan dang thoi gian quy
dinh.

- B4o cdo dot xuat: Khi co van dé phirc tap hodc theo yéu cau xir 1y giai quyét
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khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh va cac van ban khac vé phong GD&DT.

Piéu 14. Diéu kién va kinh phi cho ban kiém tra noi bo lam viéc:

- !\Ihé truong chuan bi day di co sé vat chat, trang thiét bi, van phong pham cho
ban kiém tra ndi b lam viéc.

- Kinh phi: Theo quy ché chi tiéu noi bo.

Chwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 15. Khen thuéng

Cac ca nhan t,ron,g ban kiém tra ndi bo dugc dé xuit khen thuong Ién cép trén
khi hoan thanh xuat sac nhi€ém vu dugc giao.

tfép thé I}hél truong 1am tot cong tac kiém tra ndi bo duge Hidu truong dé xuat
1én cap trén dé nghi khen thudng.

Picu 16. Ky luat

Céc ca nhan/bd phan tuy theo mirc d¢ vi pham s€ phai chiu cac hinh thuc ky
luat theo quy dinh ctia phap luat.

Chwong V
TO CHU'C THU'C HIEN

inéu 17. Ban kiém tra noi bﬁ) truong tiéu hoc Trung Van, ¢ trach nhiém hudng
dan trién khai thyc hién Quy ché nay trong pham vi trach nhi€ém ctia minh.

Céc c4 nhan/bd phan cua try:b‘ng tiéu hoc Trung Vin, ¢ trach nhiém phdi hop
va thuc hién nghiém tic quy ché nay.

Piéu 18. Trong qué trinh thuc hién quy ché nay, Ban kiém trandi bo truong ti’éu
hoc Trung Van, s€ nghién clru stra 461, bé sung cho phu hop vé1 tinh hinh thyuc té.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD-DT Nam Tur Liém; X

- Cac thanh vién ban KTrNB; (BaKy)

- Luu hd so KTrNB. Giang Thanh Thay

- Luu VT.



