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THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG VÀ TIẾP NHẬN HỌC SINH


	Đối tượng
	- Học sinh chuyển nơi cư trú theo cha hoặc mẹ;
- Học sinh có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn về gia đình hoạc lý do thực sự chính đáng để phải chuyển trường

	Thành phần, số lượng hồ sơ
	- Học sinh chuyển đi nhà trường hướng dẫn việc hoàn thiện và xác nhận tính hợp lệ của hồ sơ
- Học sinh chuyển đến hồ sơ gồm: 
+ Ðơn xin chuyển trường của học sinh hoặc cha mẹ học sinh (bản điện tử hoặc bản giấy trong đó kê khai các thông tin cần thiết liên quan tới học sinh). (tham khảo theo mẫu tại thông báo này)
+ Học bạ bản chính
+ Bảng tổng hợp kết quả rèn luyện và học tập của hoạc sinh theo quy định 
+ Kế hoạch cá nhân đối với học sinh khuyết tật (nếu có)

	Trình tự, thủ tục chuyển trường
	a, Học sinh hoặc cha mẹ học sinh nộp đơn xin chuyển trường cho nhà trường nơi chuyển đến trên cổng dịch vụ công. Trường hợp không thực hiện được việc nộp đơn và khai báo thông tin chuyển trường trên Cổng dịch vụ công do sự cố kỹ thuật hoặc điều kiện khách quan khác, học sinh hoặc cha mẹ học sinh nộp đơn xin chuyển trường cho nhà trường nơi chuyển đến bằng hình thưc nộp trực tiếp, nộp trực tuyến hoặc nộp qua đường bưu điện;
b, Nhà trường nơi học sinh chuyển đến tiếp nhận hồ sơ học sinh, kiểm tra đối chiếu các thông tin để xem xét, quyết định theo quy định của giám đốc SGD&ĐT; thông báo cho học sinh kết quả được chấp nhận vào trường hoạc không được chấp nhận. Đối với việc chuyển trường trong cùng tỉnh, thành phố, trong thời gian không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, hiệu trưởng  trường nơi chuyển đến có ý kiến đồng ý về việc tiếp nhận học sinh. Đối với việc chuyển trường từ thành phố khác, trong thời gian không quá 08 ngày làm việc kể từ ngày tiếp nhận hồ sơ, hiệu trưởng  trường nơi chuyển đến có ý kiến đồng ý về việc tiếp nhận học sinh. Trường hợp không đồng ý phải ghi rõ lý do vào đơn trả lại cho học sinh hoặc cha mẹ học sinh theo hình thức đã tiếp nhận đơn.
c, Khi có ý kiến đồng ý tiếp nhận của nơi chuyển đến, học sinh hoặc cha mẹ học sinh gửi đơn xin chuyển trường cho nhà trường nơi chuyển đi. Trong thời gian không quá 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận đơn, hiệu trưởng nơi chuyển đi có trách nhiệm trả hồ sơ cho học sinh theo quy định tại khoản 2 điều 34 Thông tư 15 /2026/TT-BGDĐT ngày 24/3/2026 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
d, Trong thời gian không quá 05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, hiệu trưởng trường nơi chuyển đến tổ chức trao đổi, khảo sát, tư vấn và tiếp nhận xếp học sinh vào lớp.


	Đối tượng, hồ sơ, trình tự, thủ tục tiếp nhận học sinh xin học lại
	1. Đối tượng xin học lại: Học sinh xin học lại sau thời gian nghỉ nhưng còn trong độ tuổi quy định theo cấp học
2. Hồ sơ học sinh xin học lại: Đơn xin học lại của học sinh hoặc cha mẹ học sinh (bản điện tử hoặc bản giấy trong đó kê khai các thông tin cần thiết liên quan đến học sinh)
[bookmark: _GoBack]3. Trình tự, thủ tục xin học lại:
a, Học sinh hoạc cha mẹ học sinh nộp đơn xin học lại và khai báo thông tin cá nhân trên Cổng dịch vụ công. Trường hợp không thực hiện được việc nộp đơn xin học lại và khai báo thông tin cá nhân trên Cổng dịch vụ công, học sinh hoặc cha mẹ học sinh nộp đơn xin học lại bằng hình thức trực tiếp, nộp trực tuyến hoặc qua đường bưu điện;
b,


	Đối tượng thực hiện
	Cá nhân

	Cơ quan thực hiện
	Trường Tiểu học Trung Văn

	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính
	Xác nhận vào giấy chuyển trường  (đối với học sinh chuyển đi)
Xác nhận vào giấy chuyển trường và tiếp nhận phân lớp (đối với học sinh chuyển đến)

	Lệ phí
	Không

	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai
	Không

	Yêu cầu, điều kiện thực hiện
	Không

	Cơ sở pháp lý
	Điều 36 Thông tư 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học; Công văn 2730/SGDĐT-QLT ngày 30/7/2021 về việc chuyển trường, học lại và tiếp nhận học sinh tiểu học, THCS từ năm học 2021 - 2022



